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1. Configurar el programa d’inici

1 1. Configurar el programa d’inici

Es important configurar d’inici el programa, ni que sigui a nivell
basic, per aixi agilitzar el procés de la introduccié i carrega de
dades. Es tracta, doncs, dels primers passos a seguir un cop
adquirit el nou software. Més endavant ja tindrem temps
d’aprofundir en el seu contingut, ja sigui mitjancant el manual o a
través de I'assistencia d’ASSOES.

% Per defecte, I'usuari i la contrasenya de I'AsCompta sera
ADMIN

Cal recordar que s’ha de desar cada registre creat, i que aquests
sempre es poden modificar, eliminar o augmentar en un futur.

Creacid/Configuracid empresam
Creacid/Configuracié comptes de major i moviments.| 3]

1.1 Creacié/Configuracié empresa
|

(Fitxer/Nova Empresa)

Introduirem les dades principals de la Nova Empresa, seguint els
passos que es descriuen a continuacio seguint les instruccions de
I'assistent que apareix en cada pantalla per omplir els camps
(Nom, Poblacio, Adreca, Pais, Teléfon, Fax, Correu Electronic,
etc.).

Edicic. Veure Llistats Factures Ir

Monedes
@l Pla de comptes
Conceptes

Diaris
Pressupostaria

Ascentaments patrd

% Usuaris

Reiniciar la sessid amb un altre usuari

Canvia la contrasenya

& son
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1. Configurar el programa d’inici

{5+ AsCompta - Administrador E=3 IR =

Fitwer Edicic Veure Llistats Factures Immobilitzat Analitica Cartera Processos  Utilitats  Ajuda
A I —

Q02 IREE= |08 ASSOESPROVES  ~| [[EECieeriut i ~

j\-"ista delz azzentaments ordenats per ndm. assentament descendent | aé(_!.enar .V &

| Jass. = [Datavalor |Data Entradd Debit |credit ~ |piari |usuari [orig +

[ 13 09/02/2014 |09/10/2014 1,05 1,05 ADMIN  |Fact| |
12 22/08/2014 |04/09/2014 | 202! 202 ADMIN Imp-‘ ‘

| 11 07/08/2014  04/09/2014 | 79,09 79,00 | ADMIN 'Imp.:=I
10 10/07/2014 | 04/09/2014 84,53 84,53 ADMIN  Impi |

| 909/07/2014 | 04/09/2014 | 13,00 13,00 |ADMIN  Impy
8 08/07/2014 04/09/2014 | 43,35 43,35 ADMIN | Imp:

| 701/07/2014 04/09/2014 | 99,75 99,75/ |ADMIN  Impr
6 13/06/2014 |13/06/2014 | 600,55 600,55 ADMIN  Fact

| 506/05/2014 22/07/2014 | 22163 22163 | [ADMIN  Imp:
4 28/05/2014 |22/07/2014 | 11402 114,02 ADMIN Impi

| 3008/04/2014 22/07/2014 | 60,45 60,45 [ADMIN  Imp
2/08/04/2014 |22/07/2014 | 123538/ 123538 ADMIN Impi

Il 1/06/04/2014 |22/07/2014 | 11297 11297 |ADMIN  Impr -

_; iTJ b

f ssentament ” Data ¢ ]

Aszsentament
0

% Un cop configurada i creada I'empresa, no es podran modificar
els camps funcionals de I'estructuracié dels comptes i del periode
de I'exercici.

Passos a seguir:
Assistent per a la creacié d'una nova empresa

L'assistent per a creacid d'empreses us ajudard a donar d'alta una nova empre:
a triar un pla de comptes i a especificar tots els pardmetres necessaris per a aques

Feu clic sobre el botd Segient per continuar.

x Cancellar

Aquestes dades es podran modificar posteriorment.
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1. Configurar el programa d’inici

Assistent per a la creacic d'una nova empresa

Si us plau, entreu les dades basiques de la nova empresa:
Nom
CONTA CONTA

Adeca
DR. PALAU 42, 5-1

Poblacie B
SANT JULIA DE LORIA
= Pais

—— AMNDORRA
= Telefons Fax
741140 741141
E-Mail
contaconta@assoes.com

NIF/CIF

x Cancel-lar

A partir d’aquesta pantalla algunes pantalles no es podran
modificar posteriorment.

Assistent per a la creacio d'una nova empresa

(53
Cal establir les dates d'inici i de final del primer exercici per aquesta empresa,

aixi com una moneda base,

Nom de |'exercici:

Data d'inici de I'exercici
01/01/2015 2

Data de final de I'exercici
31/12/2015 &

Mota:  Les dates d'aquest primer exercici es podran modificar sempre,
fins al moment de tancar 'exercici i obrir-ne un de nou,
Encara que per defecte el programa estableixi el primer i ['ultim
dia de I'any en curs, un exercici no té per que correspondre a
= un any natural.

Moneda base pel primer exercici:

Euro >,

Mota:  La moneda base és aquella a la que es consolidaran totes les
operacions en altres monedes, i en la que s'expressaran tots
els valors i saldes que no s'entenguin expressament en una
moneda determinada,

§egijent@ xgancel-lar
Es pot seleccionar un pla de comptes model o, en el cas que no
sigui la primera empresa creada, es pot seleccionar del contenidor

inferior un pla de comptes ja creat en empreses ja existents.

Assistent per a la creacié d'una nova empresa

Seleccioneu un pla de comptes
Plans de comptes models

- Model SEIECCiona

MODEL

HODEL|

Pla comptable Pla comptable EHERELEER
Espanyol1991  Espanyol Py.. ESslgidcliiie!s
d'Andorra 2008

Plans de comptes d'empreses

B

ASS0ES PROVESASS0ES PROVES T

E

Pla General de Comptabilitat d'Andorra 2008

MANUAL D'’AJUDA AS COMPTA
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1. Configurar el programa d’inici

Assistent per a la creacié d'una nova empresa s

Comptes de major Comptes de moviments
Nivell Nivell
Nivell .
Nivell . :
Nivell:
L Nivell D Rleell EI
= o Mota:  Es obligateri almenys definir un nivell de moviments i un de

- -

@ Anterior | Segiient @ x Cancellar

s Pla General de Comptabilitat d’Andorra 2008/2012

1. QUADRE DE COMPTES
nivell1  GRUP 1 - FINANCAMENT BASIC

nivell2 10, CAPITAL
nivell 3 100. Capital social
101. Fons social
102. Capital
108. Accions o participacions propies en situacions especials

109. Accions o participacions propies per reduccio de capital

El pla comptable oficial, contempla fins a 3 nivells, pero podem
crear un 4at nivell si ho necessitem (aconsellable). Es molt
important tenir clar els nivells que definirem ja que, un cop
configurada I'empresa, no es podra modificar aquest quadre.

Exemple:

Quadre de comptes...

Comptes de major segmentaran a 1, 2 (10), 3(100) o 4(1000)
digits.

Comptes de moviments (o subcomptes) definiran la llargada del
compte (en aquest cas podrem arribar fins a un maxim de 15
digits).
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1. Configurar el programa d’inici

Assistent per a la creacia d'una nova empresa @

Comptes de major Comptes de moviments
Nivell: 1
Nivell: 2

Nivell ; 0

— e Nivell: 3
= Nivell: 0

Mota:  Es obligatori almenys definir un nivell de moviments i un de

- majcr.

I @ Anterior Jl Segiient @ ‘

Abans de validar, se’ns mostren les dades significatives que s’han
omplert en els passos anteriors per si es vol retrocedir per corregir
prement el botd “Anterior” o “Seglient” i “Acceptar” si volem crear
I'empresa.

Assistent per a la creacic d'una nova empresa

Si feu clic sobre el bote Acceptar, es creard una empresa amb les dades segients:

Norn: CONTA CONTA

Adreca: DR. PALAL 42, 5-1

Poblacié: SANT JULIA DE LORIA

Pais: AMNDORRA

Telefons: 741140
741141

Fax:

E-Mail: contaconta@assoes.com

Prirmer exercici: Drel 01/01/2015 al 31/12/2015,

Moneda exercici: 978 (Euro).

Pla de comptes: Pla General de Comptabilitat d'Andorra 2008
(Model predeterminat de AsCompta)

l c‘f Acceptar l I x Cancellar ]

Una vegada acceptem tinguem l'empresa creada, ja podrem
escollir-la des del desplegable clicant sobre el seu nom.
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1. Configurar el programa d’inici

&}‘Aséonipta—-ﬁdministradof T o T T E
Fiteer Edicié Weure Llistats Factures Immobilitzat Analitica Cartera Processos  Utilitats
s T
= - =
‘% P8R Es [10 conTAcCONTA  +| |01 Exercici 2015 |

]Vista dels azzentaments ordenats per ndm. asse*ﬂg ASS0ES PROVES
09 ASSOES PROVES1
Ass, = iData Valor JData Entrada} 190 CONTA CONTA

Revisarem que, efectivament, tot s’ha configurat com voliem. |

podrem ampliar algunes funcionalitats addicionals, des de I'opcid
Edicié/Preferéncies.

&;‘ AsCompta - Administrador
Fiter Veure Llistats Factures Immobilitzat  Analitica

Eﬁ .;E MNou assentament Ctrl+ N E
1 Duplicar assentament Ctrl+D | CONTA =]
Wista ¢ Crear assentament invers Ctri+I  =ndent [j
pied = Elimina I'assentament Ctrl+E | Te

i b Crear Factura a Partir de I'Assentament [

Recupera assentaments

Elimina tots els punteigs

@ Cerca d'Apunts
Extracte de compte F>
Assentaments Desquadrats

f‘_}_! Bloquejar Comptabilitat Fins Una Data
Puntejar Apunts
Quadre de Comptes

als Preferéncies k

Preferencies

= Relatives a l'usuari Comptes major/moviment de I'empresa: CONTA CONTA
 Wisualitzacia
- Entrada d'apunts Comptes de Major Comptes de Moviment
- |mprezszid
- Cartera .
¢ e Importacid d'apunts Nivell 1 1 Mivell 1 g
- Relatives a lempreza actual Mivel 2| 2 :
Cornptes i iment : Wil 2 g
- Clients | Proveidors Nivel 3| 3 Mivell 3|
- Dades baziques Mivell 4 | 4
- Dreclaracia Gl

[¥] Himeros d'aszentament sequiencials

Per operar amb el Pla de comptes seguint I'esquema definit al

crear 'empresa de I'exemple mostrat a la pantalla anterior, anirem
al Pla de comptes.
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1. Configurar el programa d’inici

Pla de comptes

]

O ACompta - Admimistador B = e
Fiteer Edicié  Veure Llistats Factures Immobilitzat Analitica Cartera Processos Utilitats  Ajuda

r— “: : [ [
%%)ﬂ 2k B s [0 coNTACONTA  +] [01 Brercici205 ]

(Fitxer/Pla de comptes)

]\-"isla delz azzentaments ordenats per nim. aszentament descendent | Crdenar ¥

.|Ass. T’Data‘u’alor | Dats Entradd Debit |credit  [Diari |usuari [orig.,
[»

Edicia  Veure Llistats Factures I

?ﬁ’ Mova Empresa

| Monedes
| Conceptes
| Diaris

Pressupostaria
Assentaments patrd
% Usuaris
Reiniciar la sessi¢ amb un altre usuari

Canvia la contrasenya

| m Surt

Permeten accedir al pla de comptes corresponent a 'empresa amb
la que estem treballant.

Clicarem sobre el Pla de Comptes/20] per revisar els comptes ja
creats i, si hem definit el 4t nivell, en podem crear de nous per
cada compte de nivell 3, per seguidament poder crear els comptes
de moviments per cada compte de nivell 4.

Els nivells dels comptes de Major[+] estan representats per
carpetes, i el nivell de subcomptes esta representat per un
document que penja de compte de major del nivell maxim definit
en la creacié de 'empresa.

Opcions  Utilitats
) ~
1.1 1 FINANGAMENT BASIC
110 CAPITAL
~+__] 100 Capital social
__| 1000 Capital ordinari
100000001 Aportacions Inicials de Capital
__1 11 RESERVES
] 112 Reserva legal
] 1120 Reserva legal
112000001 Aportacio a Reserva Legal
] 114 Reserves voluntaries
-] 1140 Aportaci6 de reserves voluntaries
114000001 Aportacio reserves voluntaries
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1. Configurar el programa d’inici

A la part inferior de la pantalla dels comptes de major|3),
disposem d’una zona de recerca rapida dels comptes i subcomptes
pel seu titol.

-1 2 ACTIU NO CORRENT
1 20 IMMOBILITZAT INTANGIBLE
{1 200 Despeses d'establiment
] 2000 Despeses d'establiment
] 201 Investigacié
1 2010 Investigacié
__| 202 Desenvolupament v

Recerca per tito ‘

v 2y Imprimir | | 3 Acceptar

Nivells visibles: 4 Comptes de Major: 321 Comptes de Moviment: 787 Comptes Totals: 1108

També tenim un cursor que, al desplacar-lo mitjancant el ratoli,
permet per discriminacid veure el nivell de la totalitat dels
comptes. En la seva posici6 més a la dreta permet veure els
subcomptes o Comptes de moviments.

Al peu de pantalla a part del nivell visible informa del numero total
de comptes de major i subcomptes o comptes de moviments
existents.

1.2 Creacid/Configuracié comptes de major i moviments.
|

(Fitxer/Pla de Comptes)

|
E Pla de Comptes

EEOE] ¢ 0 MRl B S U ]l S e el 0 e B Sl 8 AR

.| 712 Vanacio d'exstencies de productes acabats

f‘a T A s ictes acabats
el Bxtracte.. ties productes acabats
Editar titol is de Hard
1737 Nousubcompte SARI
_| 1 Expandir ilitzat intagible
S Contreure | . e
[ fs0es a immobilit
.11 Canvicodid'un compte tzat tangible
H i . 1 o
= % Suprimir ilitzat tangible en curs

B 76 INveresotormworocr

Clicant amb el boté dret del ratoli sobre el compte de major, es
desplega un menu flotant que permet executar diferents opcions
relacionades amb els comptes de major i els subcomptes.
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1. Configurar el programa d’inici

En els subcomptes de proveidors, creditors i clients, quan es
selecciona el subcompte ens mostra (en la franja del costat dret
del Pla de comptes a sota dels saldos) dades complementaries/2r]
gue es poden introduir al clicar el botd Editar (que apareix sota
d'aquestes dades i que obre una finestra que permet I'entrada
d’aquestes dades addicionals).

Nou subcompte/Editar Titol
Per crear un compte del nivell inferior al compte clicat, apareix
aquesta pantalla que permet entrar les dades identificadores o
operacionals per primera vegada, o fins i tot editar-les si ja ha
estat creat amb anterioritat.

——— = |
Compte..: 2320000 Rang Quadre Compte [Dies] : 3 5
LU
Instal lacions técniques en muntatge
Consolidar operacions en divisa al canvi del tancament
Comptes per a consolidar diferéncies de canvi al tancament

Gdmpte prraledioeneies pucpitesde ol

6680000

Compte per a les diferéncies negatives de canvi

7680000

Pares del compte

’v&;ceptar] ’x (_Zancel,Lar] i

Compte: En funcié del compte seleccionat, permet acabar d’omplir
amb el numero que es vulgui assignar al nou compte o subcompte.

Rang Quadre Compte (Dies):

% Cal que tingui la versié ampliada de “Quadre de Comptes|ss!” +
Puntejar Apunts[si’ (automatica amb els fitxers bancaris)”
instal-lada.

Sien I'opcié “Quadre de comptes es posa d’una data fins a un altra
data, en un compte o un interval de comptes, només buscara dels
imports iguals del deutor i el creditor dels apunts només fins un
periode de 30 dies (si s’introdueix 30 en aquest camp) per a cada
compte (més avall s’ampliara el funcionament).
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1. Configurar el programa d’inici

Titol: El titol del compte de 4t nivell o del subcompte o compte de
moviments (els 3 primers nivells ja el tenen introduit segons el pla
de comptes triat al crear I'empresa)

Consolidar operacions en divisa al canvi del tancament: (Si
s’activa) Permet assignar els comptes on aniran les diferéencies
positives i negatives de canvi al tancament de I'exercici.

Pares del compte: Mostra els comptes del que penja dit compte o
subcompte.

Expandir/Contreure
Permet veure discriminats els diferents nivells del compte
seleccionat.

Canvi codi d’un compte

Es selecciona el compte que es vol canviar i, prement amb el boto
dret, s’obre I'opcid. Clicant sobre la pantalla es pot entrar el nou
codi, i es pot optar de traspassar el saldo inicial de I'exercici o
no...deixant marcat el switch o desmarcant-lo.

ren] § T T LUV SILLES, SHIPIEIEDS O33ULIOUES

----- 1 405 Proveidors, altres parts vinculades Canvi del compte 4300000
----- _] 406 Envasos i embalatges a retornar a proveidors Compte: 4300000
i | 407 Bestretes a proveidors Clignt 1

..... .1 41 CREDITORS DIVERSOS

4| 410 Creditors per prestacions de serveis Ertieuelnolog

o] [_] 411 Creditors, efectes comercials a pagar

) 43 CLEENTS 4300000 [¥] Traspassar també el salda inicial
L1 430 Clients Nota:
4300000 Client1 Atencid: Es canviard el codi del compte en el pla de comptes, aisi com
4300002 Client 3 eh el apunts corresponents, |3 catera els pressuposts, els

3 % " 1 I trd il bilitzat.
----- 1431 Clients, efectes comercials a cobrar =sctidllet=haun Lnngeliag

-] 432 Clients, operaciens de "factoring”
----- __] 433 Clients, empreses del grup

----- {1434 Clients, empreses associades

-1 435 Clients, altres empreses vinculades

----- 1436 Clients de cobrament dubtds

----- [ 1 437 Envasos i embalatges a retornar per clients
----- [ 438 Bestretes de clients I ‘/ Ancepta | I x Qancel-lar|

144 DENTARC NTVERCAC

Seguidament, mostra una pantalla que confirma que el codi ha
estat canviat, i a I'acceptar, el regenera al Pla de comptes.

Suprimir
Es pot seleccionar un compte per eliminar-lo.
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1. Configurar el programa d’inici

£y ol eliminar el compte: 4000000 Proveidor 17

Es necessari que no tingui cap moviment entrat, doncs no deixa
eliminar-lo a no ser que abans s’hagin eliminat els apunt dels
assentaments corresponents a fi que el compte quedi amb saldo 0.
Mostrant el seglient missatge.

|®| Mo es pot eliminar el compte ja que té saldo inicial

© 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre
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2. Operativa

2 2. Operativa

|Fitxr:r Edicid Veure |Llistats Factures |mmobilitzat Analitica Cartera Processos  Utilitats  Ajuda |

Son les diferents capcaleres de menu que permeten operar dins
les opcions dels diferents menus.

2.1 Fitxer
|

| Fitwer  Edicie  WVeure Lhstats Factures |
?? Mova Empresa

Monedes

a Pla de comptes
Conceptes
Diaris
Pressupostaria .

Assentarmnents patro

% Usuaris

Reiniciar Ia sessiad amb un altre usuari

Canvia |la contrasenya

m Surt

Al desplegar aquest menu es presenten les diferents opcions de
creacio dels items que permeten l'operativa comptable.

Nova Empresaﬁﬂ
Monedes| 1]

Pla de comptes| ]
Conceptes@

Diaris| 2s]
Pressupostarial 2s]
Assentaments patrd|27)
Usuaris|29]

Reiniciar la sessié amb un altre usuaril1]
Canvia la contrasenyal=)
Surt/ ]
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2. Operativa

2.1.1 Nova Empresa

(Fitxer/Nova Empresa)

Assistent per a la creacié d’una nova empresa.
Ens permetra crear diferents empreses amb el seu corresponent
pla de comptes i configurar-ne els parametres desitjats.

‘\ Consultar: Creacié/Configuracid empresam

2.1.2 Monedes
(Fitxer/Monedes)

Permet accedir al manteniment de monedes; des d’on
configurarem els canvis i valors corresponents, i la creacid o
eliminacid de monedes per permetre els calculs automatics en
assentaments multi-moneda.

% Manteniment de monedes . .
Opcions  Utilitats

Monedes Dades particulars

Cod! IS0 MNom curt

40 ATS —
| Mom )
I 124 |CAD | 0.5 Kilings Austriacs
208 DKK 73492
Eal | T
|26 FIM 594573
|1 rRE | 6,55957 Canvis
1] 280 DEM | 1,95583 respecte a Eqros (1 € = X unitats)
_[300  GRD 13,8655 13,7603
: | i__! L2 respecte a Ptes, (X Ptes, = 1 unitat
12,0917
EIRE

Iv’ Acceptar | Ix Qancel-lar|

s Des d’Utilitats, permet accedir a una calculadora monetaria per
si es volen fer calculs d’equivaléncies entre les monedes i els
canvis configurats.
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2.1.3 Plade comptes

(Fitxer/Pla de comptes)

Permet accedir al pla de comptes corresponent a I'empresa amb la
gue estem treballant.

Fitxer Edicid  Yeure Lliskats Fackures In

?} Mowa Empresa
Monedes

4 Plade

&~PTa de comptes de I'empresa: CONTA CONTA =
Opcions  Utilitats
.
----- [ 11 FINANGAMENT BASIC
.1 10 CAPITAL
... 100 Capital social
1101 Fons social
1102 Capital
[ 1108 Accions o participacions propies en situacions especials

1109 Accions o participacions prapies per reduccid de capital

Podrem seleccionar els comptes que ens interessen.

[ Pla de comptes de tempresas Empresa de proves 1, nc

b
2 10Capital
£ 100 Capital socal.
23101 For

U & it

Nivels visbles: TOTS | Comptes de Major: 227 Conptes de Movinerk: 446 Comptes Totals: 673
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2.13.1

Un cop seleccionats els comptes que ens interessen tindrem actiu
el botd ineiniesizcion) amb el qual podrem imprimir |'extracte dels

comptes seleccionats.

% També podeu consultar :

Creacidé/Configuracié comptes de major i moviments.| 3]

Dades complementaries del comptem

Editar o modificar un compte d'impostos@

Dades complementaries del compte

En les Dades complementaries del compte hi ha comptes per
defecte que permeten que, al crear factures, s’insereixin
automaticament.

En els comptes de proveidors, creditors i clients, quan es
selecciona el compte ens mostra (en la franja del costat dret del
Pla de comptes a sota dels saldos) dades complementaries que es
poden introduir al clicar el boté Editar (que apareix sota
d’aquestes dades i que obre una finestra que permet I'entrada
d’aquestes dades addicionals). A la vegada, aquestes dades
serveixen per informar els processos de factures amb I'NRT o de
cartera amb el NUmero venciments i Dies interval entre el primer i
el seglient venciment (en el cas que n’hi hagi més d’un).

" Les Dades complementaries del compte han de ser de compte
de client, proveidor o creditor.

% Exemple: Si préviament emplenem les Dades
complementaries del compte d'un client (43), quan creem nova
factura d'aquest client (factures...factures emeses/rebudes), si
posem total factura ja ens diria els comptes que hi tenim posats
(ja no cal posar-los perque ja s’ha posat a les dades
complementaries del compte quins comptes de despeses i
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d'impostos cal carregar). A més a més, també calculara els
imports corresponents als comptes assignats.
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& D:

4000000
Adreca

Proverdor 1

Poblacia

Codi Postal Pais

Mbre Venciments Dies interval

| | of | 0]

Telefons

Teléfon mabil Fax

EMail

M.R.T. (Ndmero de Registre Tributari)

Compte Banc Pag./Cobra.

|W-12354?-T

| [5720001 B

Concepte Despeses

Compte Despeses
=]

Observacions

| |6000000
Compte Impostos
4720000 B
Compte Impostos Tancats
| -

Compte Administracions Publig

| -]

Aszentament Automatic en Carte

MANUAL D'’AJUDA AS COMPTA

Factura estrangera amb DUA (per defect ‘

& Validar 3¢ Cancellar

Saldos

Dbt 18.904.05
Lidit 0.00
Saldo 18.904.05

Informacic del cte.

Nembr

d'apunts:

Dades complementaries

Adreca:

Eanc cobrament/pagament
5720001
Maora Banc

Concepte Despeses

Despeses
6000000
Compres

Impostos
4720000
General

Impostos Tancats
4750001
Compte 4730001 Creat

antamaticament ner
Administracions Pibliues
4750001

Compte 4750001 Creat

antamiticament ner

Noim req. tributari
L-435657-W
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2. Operativa

2.1.3.2

Factura estrangera amb DUA (per defecte) on podrem indicar si
per defecte, al fer factures al proveidor. Aquestes seran
considerades com a Factura estrangera amb DUA (per defecte).
Opcié només disponibles per comptes de proveidor.

En el panell de dades complementaries mostra informacioé dels
comptes per defecte.
Editar o modificar un compte d'impostos

A I'Editar o modificar un compte d'impostos demanara el
percentatge dels mateixos (clicant el botd dret del ratoli sobre el
compte desitjat).

Extracte...
Editar titol

boompte

Expanait

Canwi codi d'un compte

K Suprimir

Modificacia compte X

Compte..; | 47700002

% |mpost :

[ Consolidar operacions en diviza al canvi del tancament

Pares del compte

’ V Acceptar ] ’ x LCancel lar ]

En el panell d'informacid del compte hi ha el percentatge
d'impostos (si el compte en pot tenir: impost suportat o impost
repercutit).
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2.1.4  Conceptes

(Fitxer/Conceptes)

Permet configurar i afegir els conceptes que necessitem com a
predefinits en I'entrada dels apunts en un assentament, per
agilitzar les operacions.

. \“:e* Conceptes 'EI .
e _
+—-0x| @
[Text |
M

2.15 Diaris
(Fitxer/Diaris)

Permet poder crear més d’un diari en el cas de voler treballar amb
aquest criteri. Només cal entrar el codi i el nom que es vulgui
donar al mateix. Des de I'assentament es poden assignar aquests
diaris.

‘> Manteniment de Diaris @
Opcions
Conceptes

Codi |Descripcia I s
p B |

# =

’ s Acceptar l [x Qancel-larl

2.1.6  Pressupostaria

(Fitxer/Pressupostaria)
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Permet crear les partides pressupostaries per als diferents
Comptes de moviments, amb la finalitat de poder-ne obtenir les
diferent desviacions que es produiran al llarg de I’exercici en curs.

& =

Saldes

1.200.00 2 118.26

gt 200,00 [ 0,00]

El boté (+) és per donar d’alta les partides pressupostaries, i el
botd (—) per eliminar-les.

S’accedeix a la seglient pantalla en la que s’introdueix el nimero
del compte, podent-lo seleccionar mitjancant al botod dret del
camp. A més, es poden introduir les previsions per a cada mes de
I’exercici en curs; al debit o al credit segons el que correspongui al

compte.
Opcions  Utilitats
Compte :
6000000 [Campres |
Dehits Crédits -
1200 200
0 Oelubre 0
0 Novembre 0
0 Dessmbre 0
Tatal dibit 1.200 Total crédit 00
Acceptar ] ’ LCancellar
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s El llistat s’obté mitjancant I'opciéd de menu: Llistats/Llistat de
desviacions pressupostaries.

2.1.7  Assentaments patré

(Fitxer/Assentaments patro)

Aquesta opcidé permet tenir configurades les plantilles
d’assentaments patrd que s’utilitzen amb freqiiéncia, o que per
ser de una certa complexitat ja es deixen preparades per a la seva
utilitzacio i evitar perdues de temps.

Podrem ordenar la llista pels diferents camps i filtrar per la
descripcidé que ens interessa.

.Assentaments patrd de I'empresa; ASSOES PROVES

Descripcid 7 | Diari| Confirmar

i ‘_’..i:e ndes Cl I_l;':r'r_t';:

Filtrar per
Descripcid comenga pe

[ ® e | | @ serir |

El boté (+) es per donar d’alta les plantilles i el botd (—) per
eliminar-les.

S’accedeix a la seglient pantalla en que es pot configurar
I’assentament amb els camps que solen ser repetitius. Si es desitja,
es poden assignar a un diari determinat.

Al estar situat a les linies situant el cursor al camp Compte o
Concepte i prement F4 ens porta una llista dels comptes o
Conceptes existents per seleccionar el que es necessita per
configurar l'assentament.
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Per eliminar una linia plena de contingut es premen a la vegada els
tecles Control+supr

&“ Ihi;‘l";;éﬂ e pa’ii\{‘) e e AT AT —— @
Opcions  Utilitats
Dades genelal_s_
Jescripcic Vendes Clients
Diari I VI [l Demanar confirmacié abans d'executa
EZ Apunts |y Planificacié
[ |compte Fy) [Titol |Cancepte (F4) |peit |credit - |
_'."000000 Vendes _Factura ne | | 1.000,00
_4720000 Ger_1 Era\_ _Fa ctura [GI n® 45,00
p|4300000 Client 1 Factura n® 1.045,00

1n,

[E@ Executar ara] [# &c:ept.ar] [x Qan:el-br]

Quan es vol executar una plantilla d’'un assentament patro, es
prem el botd “Executar ara”. Aleshores apareix una pantalla que
demana la data en que es vol entrar 'assentament, es seleciona
aquesta data i es prem el botd “Accepta” . Finalment, apareix un
avis indicant el niumero d’assentament que acaba de crear-se.

% Es aconsellable que la plantilla tingui I'assentament
lleugerament desquadrat perque, d’aquesta manera, es pot
acabar de completar la data de n? Document una vegada a la
pantalla principal. A més a més, el podrem detectar per estar pintat
en vermell.

Fins i tot es poden programar perqueé es crein els assentaments en
unes dates determinades de forma automatica; només clicant
sobre les caselles dels dies assignats.
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fg:i‘_—_"cr&r T AT 'paﬁ'a @"
Opcions  Utilitats
Dades generals
Jescripic
Diari ~| [C]Demanar confirmacié abans d'executa
By Planificacié
By = Programat, pendent.
EA = Programat, fet.
123 458 7 8 5 10111213 1415 18 17 12 1920 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Gener | By
Febrer  |[Fm
Marg  [Ep
Abril Ey
Maig 1 B
ity BT T T T T T T T T T T T T T T T T T T
luiol Ry [TT1m [T [T
Agost  [Ey
Setembre [Fy
Octubre |%
MovembriBg | | | || [ [ [ [T PT LTI LTITIIPTLTT]
Desembrels || | | | || | ||| B ([T
[E@ Executar ara] [V&ccapﬁar] [x Qan.:eMar]
.
2.1.8  Usuaris
(Fitxer/Usuaris)

Permet administrar els usuaris (crear, editar, eliminar, etc.).

‘Qp? Usuaris -I
& &

Crear nou usuari [ADMIN]
Administrador

[

&

Al fer doble clic sobre l'usuari Crearnouusuari eg poden crear tants
nous usuaris com siguin necessaris, amb els permisos i
contrasenya d’accés personalitzats, en funcio de les tasques
especifiques que tinguin assignades.
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[ADMIN]
Al fer doble clic sobre un usuari EEEEEE i3 existent podrem editar-

lo, en la seva identificacid com en el canvi de contrasenya.

Dades basiques | Drets IEmprsesi

Nom complet
Administrador

1D Usua_ri sistema
ADMIN

Contrasenya Confirmeu la contrasenya

R

Per a cada usuari se li poden assignar uns accessos i drets clicant
les caselles que es vulguin activar només tenint activa la casella
gue precedeix la condicio..

Per exemple:

&}3‘5::5 usuari — O *
Dades basiques Drets  Empreses

[1 Es administrador

[] Accés a balangos [“1Pot crear empreses @ Sfatot
[7] Accés al pla de comptes (Visualitzacid i edicic) EA Pot editar diaris &5 Noatot
Pot tancar exercicis provisionalment Pot editar conceptes predefinits

Pot tancar exercicis definitivament [ Té accés a la comptabilitat pressupostaria

-] Pot eliminar assentaments [ Pot puntejar apunts

Pot recuperar assentaments eliminats

Pot deixar assentaments descuadrats Pot bloquejar I'edicio de la comptabi

Pot editar |a cartera des de I'entrada d'apunts (Alta i ba[/] Pot enviar un llistat cap a un fitcer (Excel, PDF, etc...)
Pot crear comptes des de I'entrada d'apunts

. - | Pot treballar amb assentaments patrd (Crear, canviar,
71 Pot importar comptabilitat p ( . )

Pot importar cartera Pot executar assentaments patré
[] Té accés a la comptabilitat analitica

Pot treballar amb I'immobilitzat i les amortitzacic Pot executar amortitzacions

[] Pot Canviar Amartitzacions Import Pendent

Pot veure extractes de comptes

Pot treballar amb la cartera (Veure, editar, llistar cartera de clients i pro
Pot Tancar Periodes |Gl Pot Retrocedir Tancament Periodes |Gl

Hi ha 29 opcions que permeten o no poder accedir a unes
operatives o llistats determinats en funcié dels diferents perfils
d'usuaris que tinguin accés a la comptabilitat.
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&4 ey : —:p—‘-‘E‘I»-” _—
Dades basigues m Empreses
Codi MNom Autoritzada Autoritza
10 CONTA CONTA Si Empresa per defecte _
8 AS50ES PROVES No
9 AS50ES PROVES1 No

[ V Acceptar ] [x Cancel-lal]

Es pot configurar per a cada usuari quina empresa s’obrira per
defecte a liniciar l'aplicacid, i sobre quines empreses esta
autoritzat a operar.

2.19 Reiniciar la sessio amb un altre usuari

(Fitxer/Reiniciar la sessié amb un altre usuari)

Permet canviar d’usuari amb un altre perfil. Com a l'inici de la
sessio, ens demanara que introduim el nom d’usuariila
contrasenya.
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5=

As Compts

Usvari [
Contrasenya |

WAcceptar x Cancel-lar

2.1.10 Canvia la contrasenya

(Fitxer/Canvia la contrasenya)
Permet modificar la contrasenya de 'usuari actiu.

Canvi de contrasenya de |'usuari Administrad... .

Entreu la contrazenya actual: |

Entreu la nova contrazenya:

Repetiu la nova contrasenya:

Acceptar ]| Cancellar

2.1.11 Surt

(Fitxer/Surt)

Sortir del programa.
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i "‘-I “Yoleu sortir de 'aplicacia?

X Coeal

Només cal prémer el boté Acceptar per sortir del programa o
Cancelar si es vol retrocedir la peticio.

2.2  Edicié

Veure Llistats Factures Immobilitzat

o= Meou assentarment Ctri+M |
Duplicar assentament Ctrl+D E
Crear assentament invers Ctrl+I ;r:u;
== Elimina |'assentament Ctrl+E |

Crear Factura a Partir de I' &ssentament [
Recupera assentaments [

Elimina tots els punteigs

@ Cerca d'Apunts
Extracte de compte F5
Aszentaments Desquadrats

ﬂ‘i Bloquejar Comptabilitat Fins Una Data
Puntejar Apunts
Quadre de Comptes

b bty |

Al desplegar aquest menu es presenten les diferents opcions de
manipulacié i control dels items que permeten |'operativa
comptable.

Nou assentament/3]

Duplicar assentament]/ ]

Crear assentament invers| !

Crear factura a partir de I'assentament] «1]
Recupera assentaments|45)

Elimina tots els punteigs/+]
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Cerca d’apunts| ]

Extracte de compte|ss]

Assentaments desquadrats/so]
Bloguejar comptabilitat fins una datals1]
Puntejar apunts]s]

Quadre de comptes| =]

2.2.1 Nou assentament

(Edicié/Nou assentament) Ctrl+N

Permet Crear nous assentaments. Aquest boto també es troba en
la pantalla principal = .

O els assentaments també poden ser creats automaticament des
de les factures o des de l'immobilitzat.

Atencio: En el cas que s'utilitzi un compte de proveidor o client
s'obre la pantalla de factures emeses o rebudes[«1len el cas que
estiguin entrades les dades addicionals al seu compte
corresponent, només cal tancar-ho i continuar amb I'edicio del
assentament ja iniciada.

Sies dona el cas que I'assentament es per permetre el saldar el
compte s'obrira la pantalla de cartera que demana si s'elimina el
pagament pendent, si s'accepta el moviment de cartera pendent,
guedara eliminat.
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§# Edita I'assentament

Opcions

C=IE- 3

Nou assentament. Data assentament: | 18/08/2023 & Diari - Dibit 000 Credit 300 Saldo 000

[ Ap.| Compte (F4) | Tital cte. | Concepte (F4) Murn.Doc./ Factura Debit Credit [Mone..| C... | Analitica (F4) |

Compte:
Débit: 0,00 Crédit. 0,00 Saldo: 0,00

< Accepta (F10) X Cancella

% A la columna de débit o de crédit aquestes es quadraran
automaticament, prement les tecles Majuscules + =, tenint el
cursor en qualsevol dels camps de la linia d’apunt que es vulgui
guadrar.

Des de la capgalera de la pantalla d'assentament, i sense sortir
d'aquesta pantalla, es poden dur a terme algunes accions que ens
permeten adjuntar informacio o consultar altres dades que es
necessitin sense sortir del mateix. Es pot clicar sobre Opcions o
directament sobre les icones.

| Opcions

W [;Eg — B . .
s BB|& Comencgant per 'esquerra, la primera icona

permet imprimir I'assentament amb diferents formats segons la
sortida que es seleccioni.

Seguint el mateix sentit, la seglient icona ens permet accedir al
llistat de subcomptes per poder fer una consulta als assentaments
de la linia d'apunt del compte seleccionat, sense tenir que sortir de
I'assentament en edicid. Cal remarcar que, mentre aquestes
finestres estiguin obertes, no es pot editar I'assentament.

La seglient icona a la dreta permet crear un nou assentament una
vegada resolt I'actual; validant i numerant aquest i obrin una nova
finestra neta d'apunts per guanyar temps en la rutina d'entrada
d'aquests assentaments.

L'opcid de més a la dreta Gestio Document Factura permet
gestionar un document de factura en format pdf i inserir-lo al
assentament de forma que sempre es pugui recuperar en el mateix
format. Si es preem, s'obre una finestra que demana desd'on es
vol carregar
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Obrir Document | Seleccionar Document | MNetejar Document ﬂSortir

Si es preem el botd Seleccionar document s'obre el navegador de
Windows on es pot anar a seleccionar dit document. Una vegada
el document ha estat carregat el botd Obrir document esdevé
actiu i prement-lo sempre es pot tornar a obrir o en el cas de voler-
lo substituir per un altre es pot premer el boté Netejar document
per eliminar-lo i seguidament poder tornar a Seleccionar un nou
document. El botdé Sortir permet finalitzar les operacions. Aquest
document queda guardat juntament amb el assentament per tant
es pot eliminar de la carpeta d'on procedeix originalment.

Si es clica sobre Opcions, apareixen les mateixes opcions (algunes
amb les seves abreviacions de teclat):

Opcions
Accepta F10
&= Mou Assentament F&

Suprimeix Apunt
{%J Gestid Document Factura

ﬂa Entrada a Cartera
ﬁ- Sortida de Cartera

= Consultar Compte F5

& lmprimenx

Si des del mateix apunt es vol generar una entrada a cartera de
clients o proveidors, es clica I'opcié de Entrada a Cartera
previament col-locant el cursor a la linia de I'apunt del compte de
client o proveidor. Aleshores apareix la seglient finestra:
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3 Edita l'assentament

Assentament nim. 29 Data asser|

|_|Apunt |Compte (F4)|Titol cte.
17000000 |Vendes

| 24720000 |General

» 34300000  |Chient1

Ki=
Compte: 4300000
Déhit: 24737,68

Crédit:  10]

- 4200000 Client1
MNum. document. Import
12345 1.045,00
Concepte adicional
Factura n®
Data del primer venciment
01/07/2015 _B| [CFraccions sense decimal:
Venciments  Periode en dies (pansigui pos=ible)
2 30
Banc Cancelacio
= <cap>
Terminis .
| [venciment Jimport [Pagat | +
| |or7/2005 522,50 No
| H[31/07/2015 522,50 No
| o
s Validar | | 3¢ Canceldar

S=rE=]

Dahit 104500 Cradit 104500 Saldo 0,00
|Num.Doc/ Factura Debit | credit Mone ~
12385 100000 EUR
12385 45,00 EUR
12385 104500 EUR
;
[ AcceptaF10)| [ D¢ Concella

Amb les dades dels assentament a priori establertes, pero amb la
possibilitat de modificar-les, cosa que fa que en apunt també es
vegin modificades automaticament. Es poden assignar els
venciments i el periode en dies entre els mateixos, el que es veu
reflectit en les linies dels Terminis. També es pot indicar quin banc
cancel-lara el pagament, i per mitja d’ un swich si es vol que els
venciments siguin en decimals o no (en la mesura del possibles). Al
prémer el botd de validar quedara enregistrat a la cartera de
clients o proveidors depenent del compte seleccionat a I'apunt.

En el cas que es vulgui eliminar aquesta previsié de
cobrament/pagament a cartera, es pitja el botd de cartera amb el
signe (—) i apareix la pantalla amb els venciments establerts a
cartera, es selecciona el que es vulgui eliminar i es valida.
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™ o s i P
4300002 Client3
| Document Seq.  Venciment  Concepte Import Exercici Assentamen *
113»45 1 01/07/2015 Factura IGI n® 522,50 Exercici 2015 29
12345 2 31/07/2015 Factura IGI n® 522,50 Exercici 2015 29

Total seleccionat: 522,50

[ #!alidal i [x QanceleB:]

El programa ho interpreta com un venciment ja cobrat, i si es vol
tornar a entrar a venciments de cartera no ho permet. Mostrant la
pantalla:

4300002 Client 3

Num. document. _ Import
12345 | 104500
Concepte adicional

Factura n®

Banc Cancelacio

| | <cap>

Terminis —
| |Venciment IImport IPagat I [= |
H01/07/2015 522,505¢ L
|_|317/2015 522,50 |5t

Des del assentament es pot entrar el centre de cost si a
Preferéncies/Entrada d'apunts/Analiticalss] esta el swich
desmarcat
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Nous assentaments
[¥] Maritenit data de valor de I'assentament anterior

[@] Manterir el diari de 'assentament anterior

Analiti —__H\
[] Entrada analitica directa Entrada analitica obligatdria

Apunts m——

[ Mantenir el nimero de document de I'apunt anterior

[ Mantenir el concepte de Fapunt antsrior

Lartera
[ Entrada a cartera automaticament quan el compte sigui d'un clisnt.
[ Entrada a cartera automaticament quan el compte sigui d'un proveidor,

[| Entrada a cartera automaticament quan el compte sigui dun creditor,

“Walors per defecte

Es situa el cursor en la casella de Analitica de I'apunt que es vulgui
assignar el costies prem F4

§# Wostrs F'assentament - o
Opcions
SRARB|E|
Assentament nam. 21 Data assentament: 16/05/2016 5 Diari Dabit 10450 Cridit 104,50 Saldo 0,00
| 4p..| Compte (F4) | Titol cte. | Concepte (F4) Num.Doc./ Factura Debit Credit | Mone. | ¢ Analitica ~
[ 14000001 Proveidor2 Factura nim. 436566 436566 10450 EUR | L1 v
24720000 Administracions publiques, impast indirecte suportat 4,50% | Factura ndm, 456568 436566 450 EUR
36000000 Compres Factura nim. 456566 456566 100,00 R 1

Compte: 4000001 - Proveidor 2
Debit: 2.728,26 Credit:  8,077,13 Saldo: -5343,87

«ff Accepta Canvis Analitica (F10) X Cancella

S'obre la finestra de I'esquerra i amb el cursor al Centre de cost es
prem de nou F4 is'obre la relacié de centres de costl . donats
d'alta per poder seleccionar el que es vol carregar i Acceptar es fa
el mateix per el Sub-centre de cost i Acceptar de nou per validar el
cost al apunt i finalitzar.

@ seleccione: entre/sub-centre de cost - o
01 A | [ Repartiment analitic de Iapunt — 0
o Meni
+ =
4300000 Client 1
Import a assignar: 104500 D Import assignat: 0,00 D
Percentatge assignat: 0,00 %
‘(Emredem;l(m) Sub-centre de cost (F4)  |Debit Credit
Hor 1.045,00
v
3 Concellor o Accepta X Cancella

Si en la pantalla de I'assentament es vol esborrar el contingut del
camp Analitica s'ha de prémer F4 per entrar a la pantalla de
Repartiment analitic de I'apunt i situar el cursor sobre la linia de
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cost que es vol eliminar i es prem sobre el simbol = dela
capgcalerai Acceptar
2.2.2  Duplicar assentament

(Edicio/Duplicar assentament) Ctrl+D

Duplicarem I'assentament seleccionat. En primer lloc, cal
seleccionar 'assentament que es vol duplicar en la pantalla
principal on es poden veure ordenats.

[ [ass.  © [Datavalor |Dats Entradd Debit | credit [Diari |usuari [ orig. ],
D 1 13/06/2014 | 13/06/2014 ADMIN  Factur
=% Duplica I'assentament || =

Data del nou assentarnent

El12/2014 B~

Duplica I'analitica si n'hi ha

[ V Acceptar l Ix Cancel-lar]

Seguidament, es valida aquesta opcié de menu, apareixent la
finestra que ens demana la data del nou assentament. Al prémer el
boto acceptar, ens apareix una nova finestra informativa indicant
el nou niumero d'assentament, i en la pantalla principal apareix una
nova linia en la columna Origen; indicant de quin assentament
prové la duplicitat.

Fiteer  Edicié  Veure Llistats Factures Immobilitzat  Analitica Cartera Processos  Utilitats  Ajuda
= [ Empresaeooooooo MEsmmiciooooooo ]
] 3=
‘% taARES |08 ASSOESPROVES  v| |02 Exercici 2015 =

‘ista dels assentaments ordenats per nim. assentament descendent | Ordenar T

Ass. X I Data Valor | Data Entrada ! Débit l Credit ] Diari I Usuari I Origen ]A;s. Original
38 31/12/2015 |02/04/2016 60,84 60,84 ADMIN l Duplicat ass18 I 38|
7l aamnis [aams ama I 100 nn 1nn nn [nrnamm B

2.2.3 Crear assentament invers

(Edicid/Crear assentament invers) Ctrl+l

Crearem assentament invers. Es a dir; 'assentament que salda o
neutralitza I'assentament origen, automaticament proposa els
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mateixos comptes en els apunts pero amb els saldos invertits en
les columnes deutores i creditores.

|. |psta  |..|Compte|Titolcte.  |Mim.d...|Concepte |Debit  |cCredit |Mo.|Canvi |Diari =
14131/12/201 2 7000000 |Compte 700000 wwewr 3344 100 EUR | 1,00 !_
1.1-31 M2 'Jn1. 1-.13nnnnn .I: | Wl .JEJDED LCocd. 1 00 .EIID.- 1{00 |’_
;}’f&‘ ‘Crea un assentament invers | |l=) 1,00
Data del nou assentament 14
Eflr2/201 [ 100/
1,00
Duplica I'analitica si n'hi ha 1r00.
1,00
I sy Acceptar l Ix Cancel-larl 1,00
1,00
12 07/08/201 3 5700000 Caixa Euros 010000002 31,68 EUR | 1,00

Només demana de introduir la data del nou assentament i crea un
moviment dins I'analitica si el swich esta marcat.

2.24 Elimina I'assentament

(Edicio/Elimina I’assentament) Ctrl+E

Eliminar assentaments.

Seleccionarem amb el cursor I'assentament que vulguem eliminar,
aleshores el programa demana confirmacié mitjangant una
finestra flotant.

Exemple:

... | Concepte | Débit Credit [Mo..| Canvi |Diari =

e 14 131/12/201 2 7000000 | Compte 70000 wwewr 3344

™ 1,00 EUR [
14 317127201 1 4300000  Error en el Clie 454353 Factura 1,00 EUR 1,00 |'_
1322/08/201 3 7000000  Compte 70000(01000000 200 ELR | 1,00
Confirmeu.

Confirma que vol eliminar I'assentament 14? Aleshores podem
decidir si volem eliminar-lo o no, en cas afirmatiu es confirma i en
cas contrari es pot cancel-lar.

2.2.5 C(Crear factura a partir de 'assentament

(Edicié/Crear factura a partir de I'assentament)
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Amb aquesta opcié podrem crear una factura a partir d'un
assentament.

En primer lloc cal seleccionar I'assentament ja creat que els vol
crear la factura i seleccionar dita opcio

\ Per generar la factura, cal que I'assentament tingui un
compte de proveidor o client.

§F Edita 'assentament - O
Opcions
sE& BB E
Assentament nim. 25 Data assentament: [01712/2016 81| Dieri DB~ Dabit  1.04500 Cradit 104500 Saldo 0,00
| Ap..] Compte (F2)| Titol cte. | Concepte (F4) Num.Doc./ Factura Debit Crédit [Mone..|C... | Analitica |
M 17000000 Vendes Factura n® 12345 100000 EUR | 1
24720000 Administracions publiques, impost indirecte suportat 4,50% Factura IGI n® 12345 4500 EUR | 1
34300000 Client1 Factura n° 12345 1.045,00 ER | 1 v

Compte: 7000000 - Vendes
Débit: 0,00 Crédit: 12.000,00 Salde: -12.000,00

+ff Accepta (F10) 3 Cancella

Al seleccionar la factura, ens presentara la finestra amb les dades
de la factura que s'ha creat.

Edita la factura 3=
Sosmpte ChentiEl)) MET, Import Facnies
4300000 Client 1 104500 €
Serie  Numero de factura Data _ Assentament corresponent
12345 01/12/2015 & 35

Observacions

Impdstns
|Compte (F4) Base imposable |Percent impost |Quota |
M[4720000 1.000,00 Jsm
Drtall de ortob
Com i]mport (sense impost) IConcapte l
7000001 1.000,00 Factura n®
El Generar assentament x Cancella

Al presentar les dades de les factures, les podrem modificar i
ajustar si el client o proveidor no té introduit I'NRT/211. Aixi doncs,
es pot entrar des de aquesta pantalla, i al validar demanara si es
vol incloure a la fitxa del client (sobretot el tema dels impostos, ja
gue haurem d'indicar la base i el percentatge de I'impost, tan sols
s'haura recuperat la Quota). També es pot canviar al “Detall de les

MANUAL D'AJUDA AS COMPTA © 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre




2. Operativa

Factures” el n2 de Compte (en cas de no existir demanara si es vol
crear).

Si acceptem, els canvis seran definitius i es tornara a crear
I'assentament (si hem marcat I'opcié Generar Assentament)
segons allo indicat en la factura. A més a més, I'assentament
gueda bloquejat i només es podra modificar a partir d'aquesta
factura.

Si cancel-lem, s'ignoraran els canvis i l'assentament quedara tal
com estava.

Si esborrem la linia que ha creat la factura (la de client/proveidor o
la d'impost) s'esborraran totes les linies addicionals que s'han
creat, incloent la propia factura.

Les linies addicionals les podrem esborrar si hem marcat l'opcié Es
pot Esborrar Apunts Auxiliars de la Facturales] en I'Assentament.

Al situar-nos en l'apunt principal que ha creat la factura, tindrem el
boté = amb el qual podrem editar la factura que s'ha generat,
modificant els apunts de I'assentament segons els canvis fets.
Nota, no podrem modificar les factures que s'haguin tancat per
I'lGI.

Amb el botd E podrem veure els documents que tenen les factures
de I'assentament. Per poder entrar el document, ho hem de fer
des de la factura.

Factures amb Document. de [Assentament i3]
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En la llista d'assentaments (en la pantalla principal) el camp Té
Documents podra mostra el text Alguns si algunes factures de
I'assentament tenen documents

|Ass. iy |Data Walor |Data Entrada ‘ D1&bit |Crédit |Dian |Usuari |Drigen |Ass. DriginEIl TE Dacumartﬂ
J 3242 3A12/2009 | 04/1042022 350,00 350,00 ADMIN Creades Factures Emeses 324&.9.@1.03__/'

Els assentaments que han creat factures, al esborrar-los no es
guardaran per poder-los recuperar de nou. No podran crear-se
duplicats ni assentament inversos.

Si en el cas de crear la factura en la linia del apunt s'introdueix un
compte d'impostos i en la configuracié de Factures des
d'Asssentament hi ha configurada I'opcié Comptes d'Impostos|es]
Ens demanara si la factura a crear és rebuda o emesa (en funcié
del compte d'impostos

es fara una seleccié inicial)

Factures des d'hzzentament

Crear Factures des de 'Assentament

Mo ~

Mo
Comptes de Client/Proveidor

Comptes dImpostas

>>>

Tipus Factura
(®) Factura Rebuda
() Factura Emesa

w Acceptar x Cancel-lar

En el casos que no es vol tenir un compte obert i es volen entrar
factures només tenint enregistrat un nom i un NRT. Es contemple
la possibilitat de poder tractar les dues modalitats en I'entrada de
factures podent entrar el client/proveidor perm mitja d'un compte
o entrant directament el seu nom.

Si decidim entrar directament el nom, tindrem desplegable amb els
noms ja entrats amb els seus NRT i en podrem seleccionar un o
entrar-ne un de nou.

{§ Edita la factura de I'apunt —

Opcions

=
Tipus Entrada Proveidor
(®) Per Compte () Per Nom Directe

Compte Proveidor (F4) MRT Import Factura

a | i 0,00 €

[]Factura estrangera amb DUA

Nirmero de factura Data

|[p1/1272016 ]|
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2.2.6

&

| Tipus Entrada Proveidor Trbirecte
O Per Compte Per Nom Directe ‘ ‘ET_D

WIRT Tnnd Fachina

En el peu de pagina (al crear de nou la factura) hi haura l'opcié de
[“JExpandi Factura en MAssentament g o5 marca crear apunts addicionals amb el
total de la factura (si s'entra per compte) i el detall de la factura.
Tingueu en compte que el detall de la factura no sera obligatori
entrar-lo.

En la llista de factures

Factures Immobilitzat — Anali

Factures rebudes
Factures emeses

Podrem veure les factures que s'han creat des de I'assentament
(excepte quan es creen des del compte d'impostos) ara bé només
les podrem consultar i si es volen modificar s'haura de fer des de
I'assentament que I'ha creat. (Aix0 si, li podrem assignar el
document associat).

Recupera assentaments

(Edicié/Recupera assentaments)

Recupera assentaments eliminats: cal seleccionar amb el cursor
I'assentament desitjat, i aleshores pitjar I'opcid recuperar.

" Assentaments eliminats (==

Veure

Assent. Data Valor Deébit Crédit

Data Entrada Apunts Data Elimina.. Eliminat ..
Ul oi042014 351921 . 04/04/2014 12 07/04/2014  ADMIN

&5 Recuperar Bl sortir

Fent doble clic sobre la linia de I'assentament a recuperar,
presenta una pantalla que visualitza I'assentament amb els seus
apunts.
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Si es clica amb el boto dret sobre la linia de I'assentament, apareix
un menu en que es pot seleccionar I'opcié de eliminar aquest
assentament o eliminar-los tots per netejar la llista.

______ s ——— i —

04,/05/2016 ADMIMN

Eliminar Assentament...

Tots els assentaments

Recuperar assentament

2.2.7  Elimina tots els punteigs

(Edicid/Elimina tots els punteigs)

Com es pot veure més endavant, el programa permet puntejar els
apunts respecte als extractes bancaris. Aquesta opcié només es
recomanable en el cas de que es vulgui deixar la totalitat dels
punteigs realitzats desmarcats.

Si acceptem, s'eliminaran tots els punteigs dels apunts.

2.2.8 Cerca d’apunts
(Edicid/Cerca d’apunts)

Ens permet cercar i localitzar els apunts mitjancant diferents
filtres. Al prémer “cercar”, a la part inferior apareixen els resultats
de la cerca o no apareix cap apunt si la cerca ha estat infructuosa.
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& Cercad'apunts ;
Utilitats |
Que tinguin com a compte: Entrat entre: Data valor entre: Import entre:
! Data d'inici Data d'inici Minim
2 e i 3 x
En que el conceptd Comencipe ¥~ 01/01/2014 T oL/ol/2014 B
1ok Data final Data final Maim
6/02/2005 T a0 B 999.999,999.909

En que el n® de do{ Comencipe =
text:

IAssentamenti Data valor ]Data entrada]Compte Nimero apunt |Nim.doc, Concepte  |Debit

« if_‘ b

[ Weure tots ] [ @gercar ] [ ﬂéomr ] :

Al pitjar “Seleccioneu un compte” podrem escollir el compte
desitjat.

Seleccioneu un compte .
Compte | Titol Saldo .
3343000 Efectiu Ly 0,00 |
W EETEEEE |Cradit | 0,00
M 4300000 Error en el Client -176,51
_|a300002 |Compte 4300002 Creat automaticament per I'importacié de comptabilt 378
“4331473 3B COSMETIQUES. 60,00
_|a720000 |General | 0,05
4r2m00 Reduit | 0,00
_|4750001 ‘Compte 4750001 Creat automaticament per I'importacié de comptabili -1.05
_|4770000 Superreduit -13,89
| 5700000 Caixa Euros 1.950,71
I 5702323 Credit | 70,70
5710000 Vals [ 0,00
_ |6000000 ‘Compte 6000000 Creat automaticament per I'importacié de comptahil'l‘ -60,00
_|6310001 .Cumpta 6310001 Creat automaticament per l'importacio de comptabilitat. | 0,00
_|7000000 Compte 7000000 Creat automaticament per I'importacié de comptabili -1.869.63
" |7700000 |General | 3,92
I 7700001 Reduit -1.24

[NOTA: Els comptes en neqrets tenen moviments en aquest exercic s Acceptar x Cancel.lar

També es pot filtrar pels criteris del text que “Comencin per:” o
gue “Contingui:” el mateix pel “n? de Document”, per rangs de
dates d’entrada o de valor o per un valor d’apunt o per un rang de
valors.
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Des de la mateixa pantalla de la Cerca d'apunts, podrem accedir a
la calculadorai a la calculadora monetaria:

Utilitats

Calculadora
@ Calculadora monetaria

Calculadora .
l o |
[ el |
mc| 7| 8| 9| 7 | sqn
me| 4| 5| 6] x| % |
ms| 1| 2| 3| - | wx|
me| o #] | +] -]
Calculadora monetaria = |
Maoneda d'origen Moneda de desti
ATS  Xilings Austriacs fa [aTS Kilings Austriacs -
BEF  Francs Belgues W] BEF  Francs Belgues W]
CAD  Délars Canadencs CAD  Délars Canadencs
CHF  Francs Suissos CHF  Francs Suissos
DEM  Marcs Alemanys DEM  Marcs Alemanys
DEK  Corones Daneses - DEK  Corones Daneses -
Import ] Resultat
0 i

Qalcular]’ 'éortir l

2.29 Extracte de compte

(Edicid/Extracte de compte) F5

Ens permet treure |'extracte d’un determinat compte.
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Seleccioneu un corh.p:té. : o : o ) @
.;Compte T .Tl't0| .Saldo ] =

|_[ooo0000 Tatja Andorra 16.060,29

" |1000001 | Capital Social 0,00

_— 1120000 Reserva Legal 0,00

1190000 | Altres reserves 0,00

i e Romanent detzll 0,00

71290000 Perdues i Guanys -104.815,17

|_|2070000 Aplicacions de Sofware 0,00

| 2140000 .Ordenadnrs i accessoris 0,00

I 2170000 _Ordenadorsiaccessoris 0,00 =
2300000 Immables i instal.lacions 0,00 &=

—2320000 Instal-lacions técniques en muntatge 0,00

Amortitzacio acumulada Ordenadors i accessoris

| 3250000 Materials de rmantenirnent 0,00

3343000 Efectiu 0,00

_— 3343323 Credit 0,00

| 3510000 Equipaments en estoc 0,00

|_|4000000 Proveidor 1 -5.349,00

" |a000001 |Proveidor 2 -4.790,92

[HOTA: Els comptes en negreta tenen maviments en aquest exercici] [V Acceptar] b( Cancel‘larl

Es poden clicar els titols dels camps per ordenar |'extracte del
compte per la columna seleccionada. Si cliguem una segona
vegada sobre el mateix titol, canviarem el sentit de I'ordre
ascendent a descendent i a la inversa.

k‘:{?‘ Extracte de compte = !
Opcions  Utilitats
Compte...:.[ 2810000 | Tital...: Amortitzacié a lada Ordenadors i
E= R ==
Moviments Saldos | [EEH EURl
1Assent.1 Data walor  © ]Nlﬁlm‘dnc. 1Cnncapte Déhit Crédit Saldo Maned »
4 16 31/12/2016 3456 Armaortitzacic Ordenadar £ 300,00 -5,75 EUR i |
2019/12/2016 3456 Baixa Immaobilitzat Orden: 600,00 294,25 EUR
21 28/06/2016 Amortitzacio Prova 5,75 -305,75 EUR
£ = 3
Ei\t}ar per
Moneda Dates

<Totes» - Desde 0L/0L52016 ~ Finsz 31/12/2016 = Aplicarfilt

Apareix la columna amb el Saldo, quan les linies estan ordenades
per Data valor.

A través del filtre, podrem filtrar els exercicis permetent-nos
visualitzar-los per diferents anys.
L’exercici actual apareixera en negreta i els anteriors en gris.
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A més a més si cliqguem sobre la linia de I'assentament, podrem
visualitzar-lo detalladament.

Q‘:‘P Extracte de compte o %

Opcions  Utilitats
Compte..:[4300000 | Titol..: Client 1

Movirents Saldos BN EUR

Assent.i Datavalor  © 1Nu'm.doc. i Concepte Debit Credit Saldo Moned A

| slovoanoe Factura n® 1.045,00 §.270,00 EUR
| aloveseore | Factura n® ' 1.045,00 ' 5.225,00 EUR
301/02/2016 | Factura n® ' 1,045,00| ' 4,180,00 EUR
E 2/15/01/2016 | Factura n® ' 1.045,00 ' 3.135,00 EUR
1/01/01/2016 |Factura n® ' 1.045,00| ' 2.090,00 | EUR

40131712/

I EE |Pago Factures ' ' 2254768
07/12/2015 Caixa . .
o 01/12/2015 [ctient 1
B 16/11/2015  |010000D04 Factura n®
| oo | |Factura r?
| ; ' Factura re ' 1.045,00
i [ Factura n® | 1.045,00]
v
£ >
i Eiltrar per
Moneda Dates

[<Totes> || Desdeforora0is | Finse

31272016 ~ | BB Aplicar filt

lﬂl Imprimir ﬂ Sortir

2.2.10 Assentaments desquadrats

(Edicid/Assentaments desquadrats)

34|01/11/2015 |29/03/2016
33/01/10/2015 |29/03/2016
32 01/09/2015 |29/03/2016
31/01/08/2015 | 29/03/2016

Diferencia

11 2471172015 |

30 15/07/2015 |29/03/2016 15 3031'12;‘2015 | 99,28 | 49,28 | 50,00 |
29 |01/07/2015 |02/04/2016 16 03/12/2015 778750 7.837,50 -50,00
28 |01/06/2015 |29/03/2016 20 07/12/2015 1.073,00 1.062,95 10,05

27|01/05/2015 |29/03/2016
2601/04/2015 |29/03/2016
25(01/03/2015 |29/02/2016
24/01/02/2015 |29/03/2016
23/15/01/2015 |29/03/2016
22/01/00/2015 |29/03/2016
21/07/12/2015 |29/03/2016
20/07/12/2015 | 18/03/2016
19(03/12/2015 |18/03/2016
18(03/12/2015 |18/03/2016
17(03/12/2015 | 18/03/2016
16/03/12/2015 18/03/2016 R
15/03/12/2015 | 18/03/2016 -

Al clicar, apareix una pantalla que permet saber el assentaments
desquadrats de forma agrupada. No obstant, a la pantalla principal
també apareixen de color vermell pero no agrupats.
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2.2.11 Bloquejar comptabilitat fins una data

(Edicié/Bloquejar comptabilitat fins una data)

Com a mesura de proteccid, podrem bloquejar la comptabilitat fins
a una determinada data (bloquejarem I'edicié d'assentaments fins
a un dia determinat). En el cas de que aquesta data es solapi amb
una data anterior de bloqueig, permet anular I'operacié després de
ser informat de la darrera data de bloqueig.

Bloguejar comptablilitat fins una data

Blogueja l'edicia d'azzentaments finz al dia

Ja exizteis un blogueiq finz al dia

l o hoceptar | [X Cancstlar |

2.2.12 Puntejar apunts

(Edicid/Puntejar apunts)

Permet puntejar comptes per conciliar-los amb els extractes

bancaris.
"} Seleccioneu Parametres Carrega Punteig =
Puntejar el Compte: -5720001 _Z"—_:I Mora Banc
Datalnici: 01/01/2015 & Saldolnicial: 273650 |
Data Fi: 31/12/2015 ] Saldo Final
[ o Acceptar ] [ x Cancellar ]

Després de cercar els apunts amb els rangs de dates que es volen
puntejar, apareix la pantalla amb aquests apunts dins del periode
demanat. També apareixera una columna de punteig, i si cliquem
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sobre la casella de I'apunt a puntejar, queda marcat en vermell
(temporal). Quan s'han marcat els apunts puntejats, es pitja el
boté “Executar Puntejos Temporals”, i després de demanar
confirmacid passen a |‘estat de puntejos definitius mitjancant el
canvi de color a verd.

També podrem clicar en el punteig per canviar I'estat del mateix.

Sifem doble clic sobre I'apunt, podrem editar-lo i ajustar-lo.

Podrem canviar/indicar si volem la forma de veure les dades No
puntejades, Puntejades de forma temporal, No puntejades +
Puntejades Temporals, Puntejats Reals o tots.

En la part superior, tindrem la suma dels débits marcats (quantitat
i import), la suma dels credits marcats (quantitat i import), la suma
del debit, credit i saldo inicial, el Saldo Final indicat en el fitxer del
banc, i la diferencia entre la suma del debit i credit i el Saldo Final.
Aquest valor, quan arribi a zero, indicara que el punteig s'ha

IR Plinkeic # Anane de Fotma Akormanes |
Duata Inici - 0140142015 2 Dbt Compenzats : 8.562.95
DataFi: 31/12/2015 Credit Compensats : 0,00
Total Compensats © B.562,95
isinca; 9503
POMLED Diferéncia: 856235
Dades Apunts Comptabilitat : 5720001 Maora Banc
Pumle\d Data IAssantamanI{ Concepte i ® Document | Débill Créditl Saldo’ -
| # Joaneranis e Cabrament Fact. 0100000055 7.500,00] | 750000
» F m7n2sems |20 Impost 0100000062 1.062.95 256295

Saldo Final : 856295 = = %
faie Executar Puntejos Temparals ] [ M. Sortir
1 No puntejats () Puntejats Temporals (7 Mo Puntejats + Puntejats Temporals

() Puntejats Reals @ Tats

També hi haura un boté per poder fer una impressio de les dades
gue hi ha en pantalla.

Podem clicar les columnes (excepte la de punteig) per poder
buscar un valor de la columna :
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[ Buscar Data e

Data: 111272015 Bl
S ey e . ==
Assentament : éﬂ;.nscal)(.‘oncepﬂe . ” ﬂ @ I'i
¥ Buscor Debit. el = Crinctes
Débit: % Buscer N° Document. ol = e
Crédit
il | [ Acceptar | [ % cCanceldar |
¥ Buscar Saldo =B 5|
Saldo :

[ o Acceptar ][ x Cancel-lar ]

Al sortir de la pantalla, clicant el boté sortir o tancant la finestra, si
el punteig no s’ha acabat, demanara si volem guardar les dades
per continuar el punteig més endavant :

Mo heu acabat el punteig, voleu guardar el treball fet per continuar més endavant
?

5i ] [ me ][ Cancelar |

" En el cas d'estar instal-lat el Modul automatic per a Ascompta,
aquest punteig es fa a partir de un fitxer que subministren les
diferents entitats bancaries a través de la seva web. Una vegada
emmagatzemat el fitxer, es confronta automaticament amb el
compte bancari corresponent a la comptabilitat.

Al clicar I'opcié ens demanara els parametres del punteig :

Puntejar el Compte, haurem d'indicar el compte de bancs que
volem puntejar. Per poder-lo seleccionar, haurem de clicar el boto
de la lupa o introduir-lo de forma normal.

Fitxer a Carregar, haurem d'indicar el fitxer d'extracte de compte
amb format ABA a carregar. Podem clicar el boto de la carpeta a
on es descarreguen els fitxers des de els diferents bancs per
poder-los seleccionar. El fitxer ha de contenir un Unic compte, no
es permeten fitxers amb multiples comptes.

Realitzar Punteig Manual, permetra passar a punteig manual. La
pantalla de seleccié s'ampliara de la seglient forma:
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|55 Seleccioneu Parametres Carrega Punteig ==
Punteiar el Compte: -5720001 _Z'-_ll Moara Banc
Fitxer a Carregar: C:\CVI3891300010216025 .@J

[T Realitzar Punteig Manual

[ /Acceptal ” x Cancel-lar I

(Demanant les mateixes dades que en la versié normal).

Data Inici, s'haura d'introduir la data d'inici del punteig a realitzar
Saldo Inicial, s'haura d'introduir el saldo inicial que hi havia en Ia
Data Inici

Data Fi, s'haura d'introduir la data de fi del punteig a realitzar
Saldo Final, s'haura d'introduir el saldo final que hi ha en la Data de
Fi

Si tenim guardat un punteig anterior sortira la finestra de la
seguent forma :

& Seleccioneu Parametres Car rega Punteig,

Continuar Punteig Anteroment Guardat (Del 01/01/2009 Al 31/12/2009]

[ " fcceptar ][ XK Cancellar

Si desmarquem l'opcid, podrem ometre allo guardat i entrar els
parametres de forma normal.

Al prémer acceptar, analitzara el fitxer indicat i presentara els
resultats en la seglient pantalla (si hi ha algun problema amb el
fitxer, presentara error indicant el motiu del error), per exemple; si
no quadra el Saldo Inicial entrat (o el que té el fitxer del banc) amb
el de la comptabilitat:

9, ElSaldo Inicial en la data 01/01/2009 (68.221.89 ) no
““u’j coincideix amb el dels apunts entrats | puntejats en la
cornptabilitat (25.600,27)
Yolew continuar amb el punteig ?

| 3¢ ficoepta | ’ 3 Cancella ]

Si es vol continuar amb el punteig sortira la seglient pantalla :

MANUAL D'AJUDA AS COMPTA © 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre




2. Operativa

-3 Punteig diApunts de Forma Automatica Q@
Data Inici : 07/01/2009 Debit Compensats 0,00
Data Fi: 31/12/2009 1 Crédit Compensats -201.80
Total Compensats £8.020,09
\mpri Extracte 58.038.06 -
D ades Apunts Comptabilitat : 5720000002 CREDIT ANDORRA Dades Llegides Fitwer Banc : 0003 PROWA
‘ Punlelgl Data |Assentamenl Concepte - | Funtelgl Diata Operacid | Data Valor | Eumul F'rupll ME Ducumanl‘ L
ﬂ # | 22/05/2009 | 504 PAGAMENT T4 REGISTRE COMERC 09 ﬂ A 22/05/2009 | 22/05/2009 03 054
v v
< » < >
Saldo Final:  -16.208.43
Wewrs g Sote
Mo puntejats (&) Puntejats O Tots

A la zona de l'esquerra, tindrem els apunts entre les dates
indicades (si en data anterior hi ha apunts sense puntejar sortiran
igualment; pero sense Saldo) i a la dreta les dades llegides del fitxer
del banc. Podem canviar la mida de la zona utilitzant la zona del
mig.

A la zona de punteig, estaran marcats els apunts i moviments del
banc que s’hagin detectat iguals.

El punteig es realitza de forma totalment automatica. Perque un
apunt es puntegi a de coincidir amb la data d'operacio, i import
amb el del banc.

Si fem doble clic sobre I'apunt, podrem editar-lo i ajustar-lo. Al
acceptar els canvis es buscara si coincideix amb un del bancii, en
cas afirmatiu, els marcara.

Podrem canviar indicar si volem la forma de veure les dades
puntejades, no puntejades o totes (aquesta opcid afecta a les dues
zones).

Ala part superior, tindrem la suma dels débits marcats (quantitat i
import), la suma dels credits marcats (quantitat i import), la suma
del debit, credit i saldo inicial, el Saldo Final indicat en el fitxer del
banc, i la diferéencia entre la suma del debit i credit i el Saldo Final.
Aqguest valor quan arriba a zero indicara que el punteig s’ha
finalitzat. També hi haura un boté per poder fer una impressié de
les dades que hi ha en pantalla.

Podem clicar les columnes (excepte la de punteig) per poder
buscar un valor de la columna igualment que en manual.
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Igualment que en manual al sortir de la pantalla, clicant el boto
sortir o tancant la finestra, s el punteig no s'ha acabat demanara si
volem guardar les dades per continuar el punteig més endavant.

2.2.13 Quadre de comptes

(Edicié/Quadre de comptes)

Permet seleccionar els comptes per a quadrar-los.

%;"l.' Quadre de Comptes EII_EI_I
Des del Compte: —L-i
Fins el Compte: ‘r_j
Des de la Data: 01/01/2014 B
Fins la Data: 31/12/2014 =
Rang Quadre Compte: 0 |g] 0 si voleu utilitzar el Rang configurat en el compte

I ' Acceptar I [x Cancel-lar]

Si en aquesta opcid, s’introdueix un compte o un interval de
comptes i es selecciona d’ una data fins a un altra data, només
buscara els imports iguals del deutor i el creditor dels apunts, i
només fins una quantitat maxima de 30 dies (si s’introdueix 30 a
aquest camp) per tots els comptes demanats. En el cas de deixar-
ho a 0, utilitzara per a cada compte el rang que tingui introduit en
aquest compte.

2.2.14 Preferéncies

(Edicio/Preferencies)

Permet ajustar les preferencies del programa relatives a l'usuariia
I'empresa:
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Preferéncies

Felatives a l'uzuarn Impostos de 'emp - Emp de proves 1. Inc

[=- Relatives a l'empresa actual
Comptes major/moviment Frefises impostos suportats Frefises impostos repercutits
Clierts i Proveidors ) ) ]
Dot Comptes dimpostos suportats Comptes dimpostos repercutits
Dades basiques
Declaracid G
Factures

Walors per defecte
< B3
ﬂ Acceptar

Des de I'opcidé d'Impostos podrem introduir els prefixes dels
comptes d'impostos suportats i repercutits.

Aixi podrem entrar el percentatge d'impost en els comptes, i
aquest percentatge s'utilitzara automaticament en I'entrada de

factures.

2.2.14.1 Relatives a 'usuari

2.2.14.1.1 Visualitzacio

(Edicid/Preferéncies/Relatives a |'usuari)
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Preferéncies

= Relatives a l'usuar Yisualitzacid
Visualitzacia
Entlada. t:l'apunts [ Filtres visibles a la pantalla principal
Impressid
Cartera [ &magar Té Document a la pantalla principal

Importacid d'apunts
Relatives a lempresa actual

Walors per defecte

Si esta marcat, es poden veure els filtres de cerca de assentaments
al peu de la pantalla principal, en cas contrari no son visibles.

Amagar Té Document a la pantalla principal, si es marca la
columna Té Document no apareixera, es pot veure les dades més
rapidament en maquines lentes.

R s metnes Rt ISR R SNIE G Ut B ISR T e B e [T | D L

o Titol cte,

3131/12/2019 1|4720000 Administracions pob
32(16/6/2016 | 3 6000000 Mo Compres

2.2.14.1.2 Entrada d’apunts

(Edicid/Preferéncies/Relatives a |'usuari)
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Mous aszentaments
[#] Mantenir data de valor de l'azzentament anterior

[#] Mantenir el diari de l'assentament anterior

Analitica

[] Ertrada analitica directa Entrada analitica obligatarna

Apunts
[] Mantenir el ndmera de document de l'apunt anterior

[ Mantenic el concepte de l'apunt anteriar

LCartera
[7] Entrada a cartera autamaticament quan el compte sigui d'un client.
[] Ertrada a cartera automaticament quan el compte sigui d'un proveidor.

[] Ertrada a cartera automaticament quan el compte sigui d'un creditar,

Walors per defecte

Nous Assentaments

Mantenir data de valor de I'assentament anterior i Mantenir el
diari de I'assentament anterior: Conserva en I'assentament
seglent els mateixos valors en els camps indicats de I'assentament
anterior.

Analitica

Entrada analitica directa: Si es marca, permet entrar el compte del
centre de cost i activa el swich d’Entrada Analitica obligatoria: Si es
marca, no deixa validar I'assentament sense haver entrat a la
columna Analitica el compte del centre de cost.

Apunts

Mantenir el nimero de document de I'apunt anterior:

Si esta marcat, al fer un assentament i posar el Nimero de
document, al passar a la linia de sota es copiara Numero de
document de I'apunt anterior.

Mantenir el concepte de |I'apunt anterior:

Si esta marcat, al fer un assentament i posar el Concepte, al passar
a la linia de sota es copiara Concepte de I'apunt anterior.

Cartera
Entra automaticament les linies a cartera (quan estan marcats els
swichs corresponents).
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2.2.14.1.3 Impressio

(Edicid/Preferéncies/Relatives a |'usuari)

= Relatives a luzuarn
b Yisualitzacid

¢ - Importacid d'apunts
[+ Relatives a lempresa actual

Impressia

Sortida impreszid per defecte

|l§| Pantalla w

Balangos

Indentar comptes

Ubicacid dels listats

Comptes de major en negreta Titols de major en negreta

|Z:'\Documents'\d esusiComptabiltats s Comptat R eports'\ﬂl

Directon per defecte d'exportacions

=

[T Imprimir Pusuari als llistats

Walors per defecte

Sortida impressio per defecte:

Es pot fixar quin tipus d’impressio proposara per defecte entre els
models proposats quan es vulgui fer una impressié des de les
opcions de assentaments i llistats.

Balangos:

Sortida impreszid per defecte

Pantalla:

g Impressora
1 Excel
RTF

Lohuz
HTHL
FDF

Quattro Pro

E Acceptar

Indentar comptes: En el pla de comptes (Fitxer/Pla de comptes) hi
ha un botd per imprimir el pla de comptes.
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Si esta marcada, es separen una mica els sub-comptes dels
comptes de major per distingir-los millor. En cas de no estar
marcada, es troben tots alineats a I'esquerra.

Ubicaciod dels llistats
Posar-hi la ruta: C:\AsCompta\REPORTS\A4
*millor posar ruta UNC: (buscar des de RED...)

A l'imprimir apareix missatge error:

Arxiu no trobat C:\ASSOES\Reports\A4\MAJOR.RTM

A la ubicacid dels llistats, mirar que la ruta porta als llistats que
volem imprimir.

exemple: C:\ASSOES\Ascompta\Reports\A4

Directori per defecte d'exportacions on podrem indicar en el
directori per defecte on volem guardar les exportacions.
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eferéncies ? *
[=- Relatives a l'usuari Impressio
i Wisualitzacid
Entrada d'apunts Sartida impressid per defecte
Imprezsid |
Pantalla
Cartera [gl e
Importacia d'apunts
[#- Relatives al'empresa actual Balangos

Indentar comptes

Comptes de majar en negreta Titals de major en neqieta

Ubicacid dels llistats
|Z:\Documants\Jasus\ComptabiIitats\AsCompta\Heports'ﬂ

Directori per defecte d'erportacians
| =

[ tmprimir Musuari als listats

Yalors per defecte

ﬂ Acceptar

Selecdoneu la ubicacio per defecte de les exportacions

~ iy, Disclocal (C:) A
SWindows, ~NS
SWinREAgent
AsCompta
Certificat CASS
ESD
Imatges per proves HTML
inetpub
Meteor
MSOCache v

Help D'acord Cancel'la

Imprimir 'usuari als llistats: Si esta marcat, permet saber quin
Usuari ha procedit a la impressiod dels llistats.

13/07/2023 BALANG DE SUMES | SALDOS DE JULIOL ASSOES PROVES
Exercici 2016

Compte Titol Débit Mes Credit Mes Saldo mes Debit Any Crédit Any Saldo Any
0000000 Tarja Andorra 1606029 1606029
1 FINANGAMENT BASIC f0481517 10481517
13/07/2023 BALANC DE SUMES | SALDOS DE JULIOL. ASSOES PROVES
ADMIN Exercici 2016
Compte Titol Débit Mes Credit Mes Saldo mes Debit Any Credit Any Saldo Any
0000000 Taia Andorra 1606029 1606029
1 FINANGAMENT BASIC t0481507 10481517

2.2.14.1.4 Cartera

(Edicio/Preferencies/Relatives a |'usuari)
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Texte per defecte en el concepte al pagar en cartera de proveidors

-

Texte per defecte en el concepte al cobrar en cartera de clients

-

Quan es resol un pagament per cartera de proveidors, permet que
entri per defecte el text introduit en aquest camp, al qual es poden

adjuntar automaticament les dades especifiques que es
seleccionin.

Teute per defecte en el concepte al pagar en cartera de proveidors
Fago Factura n? <#NUMERD DOCUMEMT “

<HCODI_PROVEIDOR>
{<H#NOM_PROVEIDOR> i
<HNUMERD_DOCUMENT>

HNUMERD_VENCIMENT>

Quan es resol un cobrament per cartera de clients, permet que
entri per defecte el text introduit en aquest camp, al qual es poden

adjuntar automaticament les dades especifiques que es
seleccionin.

Teute per defecte en el concepte al cobrar en cartera de clients
Cobio Factura n? <#NUMERD. DOCUMEMNT w
<HCODI_CLIEMT »
<HMOM_CLIENT »

<HMUMERO_DOCUMENT -
<HMUMERD _WEMCIMENT

2.2.14.1.5 Importacié d’apunts

(Edicio/Preferencies/Relatives a |'usuari)

[] Imprimir apunts pendents abans dimportar

[] Demanar confimacio abans de sobreescriure un assentament importat

Imprimir apunts abans d’importar:

Si esta marcat, imprimira els apunts a importar abans de procedir
a dita importacio.

Demanar confirmacio abans de sobreescriure un assentament
importat:
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Si esta marcat, quan fem el traspas de comptabilitat de
I’Andofarma3/Meteor/Gesc’As a I’As Compta ens demanara si
volem sobreescriure dades (si s'han rectificat factures, abans de
traspassar de nou els mateixos assentaments ja traspassats
anteriorment).

2.2.14.2 Relatives a ’empresa actual

2.2.14.2.1 Comptes major/moviment

(Edicid/Preferéncies/Relatives a I'empresa actual)

Comptes de Majar Comptes de Maviment
Mivell 1 1 Mivell 1| =
Mivell 2| 2 Mivell 2| =
Mivell 3 Mivell 3| 7
Mivell 41

[¥] Mdmeros d'assentament seqliencials

Informa sobre I'estructura dels comptes de Major i dels comptes
de moviment o sub-compte.

Es el nimero de digits del compte comencant a segmentar per
I'esquerra que volem que tingui cada nivell.

Numeros d’assentament seqiiencials:
Si esta marcat, crea el num. d’assentament en ordre sequiencial i
no permet entrar-lo manualment.

2.2.14.2.2 Clients i proveidors

(Edicid/Preferéncies/Relatives a I'empresa actual)
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Prefizes clients Prefises proveidors, creditors
Comptes de clients Comptes de proveidors
Comptes de creditors

Walors per defecte

Permet que anteposi el n2 de compte de Major quan crea un nou
compte de Clients, de Proveidors i de Creditors segons els
prefixes introduits. Al prémer “Valors per defecte” demana si es
volen restituir els valors que dona per defecte al lloc dels entrats
manualment.

Sise'n entra més d’un cal separar-los per “;”

2.2.14.2.3 Impostos

(Edicid/Preferéncies/Relatives a I'empresa actual)

Prefises impostos suportats Prefises impoztos repercutits
Comptes dimpostos suportats Comptes dimpostos repercutits
472 477

Walorz per defecte
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Permet entrar els comptes de major dels impostos Suportats en
les compres i Repercutits en les vendes

2.2.14.2.4 Dades basiques

(Edicid/Preferéncies/Relatives a I'empresa actual)

Mom
ASSOES PROVES

Adrecal

Adreca2

Req. Comerg/MIFACIF Poblacia Paiz
Tel&fon 1 Tel&fon 2 Fax

e-mail

Es poden modificar en tot moment.

2.2.14.2.5 Declaracio IGI

(Edicid/Preferéncies/Relatives a I'empresa actual)
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[#- Relatives a l'usuarn Declaracio 1GI de I'empresa: ASSOES PROVES
- Relatives a l'empresa actual
.- Comptes majar/mavirment Contral-lar el 1G] per periodes
Clientz i Praveidors Semestralment ~
o Impastos )
Diades basiques Bloguejar Comptes
.. Declaracia 1G] [ Bloquejar Comptes &l Liquidar |G
~- Factures Comptes a Bloquejar

V0477 B0E2:472:20:21:22

Bloguejar Documents Geshia

Bloguejar Documents Gestia al Liquidar [G]

Directari T aules Gestid

|Z:\CDMMDN\Meteor Metges g|

[Mom baze dades entre corsets =i és remota en el servidor del AzCompta)

Factures des dibssentament
Crear Factures des de l4ssentament

Comptes d'mpostos w

Expandir Factura en [Aszentament
Ez pot Eliminar &punts Ausiliars de la Factura en [Assentament

Total Factura Suma Base + Quata

ﬂ Lcceptar

Controlar el IGI per periodes

Permetra controlar les factures emeses i rebudes pel periode de
declaracié de I'empresa. D'aquesta forma, quan es facila
declaracié quedaran els documents inclosos en la declaracio
marcats en el periode de declaracid. | cada cop que es tornia
imprimir la declaracid, el resultat sera exacte al moment de fer la
declaracio.

Si s'afegeix un document en un periode ja declarat (per data), anira
al seglient periode de declaracio.

Bloquejar Comptes al Liquidar |Gl

Si es marca, al fer la declaracié de I'l Gl es tancaran els comptes
indicats en Comptes a Bloquejar i no es podran fer modificacions
en el periode del IGI declarat.

Bloquejar Documents Gestio al Liquidar |Gl

Si es marca, al fer la declaracioé de I'| Gl es marcaran els documents
en la gestié com a declarats en la comptabilitat, i no es podran
modificar en la gestid. En el Directori Taules Gestié haurem
d'indicar el directori on hi ha les taules de la gestié de I'empresa
corresponent a la comptabilitat.
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Crear Factures des de I'Assentament, podra valer :

No -> No es podran crear factures des de I'assentament
Comptes de Client/Proveidor -> Al entrar compte de client
proveidor en l'assentament ens demanara dades de la factura
Comptes d'Impostos -> Al entrar compte d'impostos en
I'assentament ens demanara dades de la factura
Expandir Factures en I'Assentament, només disponible quan es
creen des del compte d'impostos, si esta marcada al crear la
factura, la resta d'entrades de la mateixa (compte de
client/proveidor amb el total, comptes de detall...) s'afegiran en
I'assentament.

Es pot Eliminar Apunts Auxiliars de la Factura en I'Assentament,
si esta marcat, els comptes auxiliars que ha crear la factura es
podran eliminar. En cas contrari no es podra fer.

Total Factura Suma Base + Quota crersusmsam sies
marca en el llistat de factures per la declaracié de I'lGl el total de la
factura sera la suma de la base + |la quota, enlloc del total de la
factura.

2.2.14.2.6 Factures

(Edicid/Preferéncies/Relatives a I'empresa actual)

Configuracid del text pel concepte de les factures Emeses i
Rebudes.
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[+ Relatives a lusuari

B Relatives a 'empresa actual
Comptes major/moviment
Clignts i Proveidors
Impostog

[ ades basiques
Declaracid [G]

- Factures

Factures de I'empresa: ASSOES PROVES

Test Concepte Factura Emesza
|<HTITOL> v]

Test Cancepte Factura Rebuda
Test Concepte Factura Rebuda DA
|<HCOMPTE> v]

Test Cancepte Factura Emesa Megatives
|Abono <HMUMFACTURA v |

Test Concepte Factura Rebuda Megatives
|Factura nm, <#MUMFACTURA: v|

Test Concepte Factura Rebuda DUA Megatives
|<HCOMPTE> v

Grup Crear Amortitzacions en les Factures Bebudes

ﬁ Acceptar

Un cop configurat el camp de text concepte, I'assentament
incloura el text que préeviament hagim decidit.

(& Mostra I'assentament = {3} X
Opcions
B BB
Assentament nam. 21  Data assentament: 16/06/2016 _lljﬂ Diari ]Déhil 104,50 Crédit 104,50 Saldo 0,00
Compte (F4) Titol cte. I“;ium.DDc.x' Factu JConcepte (F4) ]Débit JCrédit iMone...1 Canwvi ]Analﬁ.‘.icz -
iR 4000001 Proveidor 2 436366 Factura ndm. 456566 104,50 EUR 1
General 456566 Factura ndm. 456566 4,50 EUR £
Compres 456366 Factura ndm. 436366 100,00 EUR 1

€

Compte: 4000001

Déhit: 0,00 Crédit:  4.835,42

Saldo: -4.29542

W Accepta Canvis Analitica (F10)

x Cancel-la

Grup crear amortitzacions en les factures rebudes
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2.3 Veure

Veure | Lhstats Factures
Apunts

Aszsentaments

Res TEE

Al desplegar aquest menu es presenten les diferents opcions de
presentacié en pantalla amb el detall per apunts i ordenats per
assentaments.

Aguntsm
Assenta mentsm

Res[72]

23.1 Apunts

(Veure/Apunts)

-

Fitxer Edicio Veure

t Analfica Cartera Proc Utiltats

08 ASSOES PROVES _+| |03 Exercici 2016 -

Q02 AREE

Ajuda

| ordenar ©

0 016 =
| 30 osroe72016 2 4720000 No : 0% 1212323 Client1 3445 EUR 1,00 Factura Emesa
|30 0aroe7201€ 1 4300000 No| Client1 1212323 Client 1 80000 EUR | 100 Factura Emesa
|~ 29/0e/oe7201€ 3 6000000 No  Compres 45645455 Facturan® 43082 EUR_ 1,00 Factura Emesa
|~ 29/oeroe7201€ 24720000 No 3 \50% 45645456 | Clent 1 1938 EUR | 1,00 Factura Emesa
|~ 29/oe/oe7201€ 14300000 No Client1 45645456 | Client 1 45000 EUR 1,00 Factura Emesa
| 27/oeroer20m€ 3 No  Compres 45454 Fra.proveidor 45454 | 1751,20 EUR 1,00 Factura Rebuda
| 27 osroevaote 2/a720000 No 3 \50% 45454 Fra. p 7880 EUR 1,00 Factura Rebuda
| 27/osroer2016 1 4000001 No| Proveidor2 45454 Fra. proveidor 45454 183000 EUR | 1,00 Factura Rebuds
|26 30/072016 3 6000000 No  Compres 554334 Fra.proveidor 554334 | 146411 EUR 1,00 Factura Rebuda
|26 3000672016 2/ 4720000 No o 55434 Fp 6589 EUR 1,00 Factura Rebuda
]| 26/30/0672016 1 4000001 No  Proveidor2 554334 Fra.proveidor 554334 153000 EUR | 1,00 Factura Rebuda

25/31/12/2016 34300000 No Client1 Factura o 104500 EUR 1,00 Patré Manual
| 25 /311272016 2 4720000 No bliques, \50% 456 Factura 61 n° 4500 EUR | 1,00 Patr Manual
| 2s/31272006 1 No| Vendes 123 Factura ne 1.000,00 EUR | 1,00 Patré Manual
|~ 22[107067201€ 2 g310001 No  Compte 6310001 Creat automaticament per limportacio de ¢ 1161 EUR 1,00 Recuperat
|~ 22[107067201€ 1 4750001 No  Compte 4750001 Creat automaticament per limportacio de ¢ TL61 EUR | 1,00 Recuperat
|21 vevoera0me 3 No  Compres 45656 Factura nim, 456566 10000 EUR 1,00 Factura Rebuda
|21 16/0e7201€ 24720000 No 3 \50% 456566 Factura nim. 456566 450 EUR 100 Factura Rebuda
|21 1670672016 1 4000001 No Proveidor2 45656 Factura nim, 456566 10450 EUR | 1,00 Factura Rebuda
| 20/317127200€ 2 es10000 No Dotacis amortitzacié ordenadors 2456 Amoritzacio Ordenador 30000 EUR | 1,00 Amortitzaci
|~ 20/317127200€ 1 2810000 No  Amortitzacié acumulada Ordenadors i accessoris 2456 Amortitzacié Ordenador 30000 EUR | 1,00/ Amortitzacd
| 1919272016 3 6000000 No  Compres 2456 Baixa Immobiltzat Order 300,00 EUR 1,00 Baixa Immobiltzat
| 19119272016 2 2140000 No|  Ordenadors  accessoris 2456 Baixa Immobilitzat Order 90000 EUR | 1,00 Baixa Immobilitzat

19/19/12/201€ 12810000 No  Amortitzacié acumulada Ordenadors i accessoris 2456 Baixa Immobilitzat Order 600,00 EUR 1,00 Baixa Immobiltzat
| 16/o1117201€ 34300000 No | Client1 Factura n® 1.045,00 EUR 1,00 Patr6 Programat
|16 011172016 2 4720000 No pliques, 50 Factura 61 n° 4500 EUR | 1,00 Patr6 Programat
| 161011172016 1 7000000 No| Vendes Factura o 1.00000 EUR | 1,00 Patré Programat
| 15 011072016 3 4300000 No Client1 Factura o 1.045,00 EUR 1,00 Recuperat
] 1501072016 2/ 4720000 No o Factura 61 n° 4500 EUR | 1,00 Recuperat
T 15011072016 1/7000000 No | Vendes Factura o 1.000,00 EUR | 1,00 Recuperat
Assentoment || Data -

Fitres
Assontament Detadesde [ // B Assentament des ce [ o] Punteig
Datafnsa | // B Assentamentfns a [ o]

P Escriu aqui per cercar

I

P e

|| Enlisgos

1937
> 12°C Nublado A K @ 00 [

Ens permeta visualitzar els apunts a la pantalla principal del

programa.

MANUAL D'’AJUDA AS COMPTA

© 1998-2023

G.Visent-J.Soler-R.Perelegre




2. Operativa

2.3.2 Assentaments

(Veure/Assentaments)

Ens permet visualitzar els assentaments a la pantalla principal del
programa.

En la llista d'assentaments (tant en vista assentament com apunt)
hi ha la columna Té Document que valdra Si o No en funcié de si
I'assentament (o la factura que ha creat I'assentament) tenen
document assignat.

"% AsCampta - Administradar EI
Fiteer Edicid  Weure Llistats Factures Irimohbilitzat  Analitica  Cartera Processos  Utilitats  Ajuda

= |08 nssoEsPROVES  v| |f _
i\-fista delz azgzentaments ordenats per nim. azzentament descendent | Ordenar 7
j A3, i JData alar 1Data Entradai Debit 1Crédit ]Diari ]Usuari ]Orig...].i\ss. Original]Té Document] £
(M 22 08/05/2016 | 08/05/2018 94,05 94,05 ADMIN  Factur 225 ‘
[] 21 28/06/2016 | 29/12/2017 575 5,75 ADMIN | Armort 21 Mo ) |
| 20 19/12/2016  18/12/2017 300,00 300,00 ADMIM  Baixal 20 Mo —‘
I 19 10/06/2016  30/10/2017 11,61 11,61 LDMIM 19 Mo i
(] 18 27/06/2016 | 30/10/2017 | 3.660,3 3,680,03 ADMIM  Factur 18 Mo
[] 17 02/06/2016 | 2741072017 278,29 278,29 ADMIN  Factur 17 Mo
(] 16 31/12/2016 | 18/01/2017 300,00 300,00 ADMIN | Amort 16 Mo
[] 15 15/12/2016 | 23/05/2016 | 104500 1.045,00 ADMIN | Patrd | 15 Mo
| 14 01/12/2016 | 23/05/2016 | 104500 1.045,00 ADMIN | Patrs | 14 Mo
I 13/01/11/2016  23/05/2016 1.045,00 1.045,00 ADMIN | Patrs | 13 Mo
il 12 01/10/2016 | 23/05/2016 | 104500 1.045,00 ADMIN | Patré | 12 Mo
[] 11 01/09/2016 | 23/05/2016 | 104500 1.045,00 ADMIN | Patrs | 11 Me )

E{lssentament "” Data * ]

Eiltres ) la
Datadesde f f 5| Assentament des de 1 Punteig <Cap>
Agzzentament =
) 0 Datafinza  f f 5| Assentament fins a I

En la llista d'assentament (només en la vista d'assentament) es pot
ordenar per Assentament original, tan ascendent com descendent

“Wista dels assentametns ordentats per Assentament Original descendent |[ Ordenar ™ ]
Az Data ' alar Data Entrada | Débit |Eréd\l |D\am |Usua|i Qrigen ”Ass. Ori.. © HTé Document
4 19/01/2009  02/02/2003 B201.21 B201.21 o
3234 0441242009 09/05/2018 500,00 500,00 ADMIN 3234 No
] 3233 04/12/2003 | 09/05/2018 500.00 500,00 ADMIN 3233 No
: 3232 12/01/2009 | 12/01/2018 50,00 50,00 ADMIN | Factura Rebuda 3232 No
n 3231 12/01/2009 | 12/01/2018 100,00 100,00 ADMIN | Factura Rebuda 323 No
M 323012/01/2009  12/01/2018 150,00 150,00 ADMIN - Factura Rebuda 3230 No
322912/01/2009  12/01/2018 200,00 200,00 ADMIN - Factura Rebuda 3229 No
] 3228 12/01/2008 | 12/01/2018 100,00 100,00 ADMIN - Factura Rebuda 3228 No
: 3227 12/01/2009 | 12/01/2018 3.000,00 3.000,00 ADMIN | Factura Rebuda 3227 No
n 3226 15/06/2009 | 29412/2017 6,85 5,85 ADMIN | Amortitzacia 3226 No
M 3225 111242009 2aM12A2017 0278 0278 ADMIN - Amortitzacid 3225 No
2274 MA120N [ 2ANTIMT an? 7 an? 7 AMKIN | Bmarkibzacia W74 Na

A l'ordenar-lo, en el filtre d'assentament, sera per assentament
original.
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Eitres

Datadesde | / / Bl| | Assentament ariginal des de Ijl Punteig .
Data fins a s B[ | Assentament ariginal fins a a

Al modificar un assentament, si el mateix no es pot modificar ja
gue ve d'una factura, disposarem del botd Accepta Canvis Analitica
per poder guardar la informacid analitica dels apunts.

& Mostra |'assentament EI

Opcions

wBA BB BB

Assentament nim. 22 Dats assentament: |08/05/2015 (| Diari | Dbt 9405 Cradit 94,05 Saldo 0,00

Apunt | Comnpte (F4 |Titol cte.  [Num.Doc/ Factu. | Concepte (F4) | Dabit Crédit [Mone..] Canvi | &nalitica (F4 »

4 ik Client 1 1 Client 1 94,05 ELR |
3 4720000 General 1 Client 1 405 ELR 1 |
3 6240002 Transport Mal Factura n® 90,00 EUIR 1 |

1| b

Compte: 4300000
Débit: 16.814,05 Crédit: 0,00 Saldo: 16.814,05

<[ W‘ Aiccepta Canwis Analitica (F100 D I x Cancella

233 Res
(Veure/Res)

Neteja la pantalla principal del programa, i no podrem veure-hires
a banda del menu.

2.4 Llistats
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Llistate Factures |mmobilitzat Analitica Carte

Diari Comptable ordenat per data 4
Diari Comptable ordenat per assentaments ¥
Diari Comptable ordenat per compte
Assentarents Desquadrats
Pla Comptable

ﬁii Surmes i saldos »
Balang de Resultats.., L
Balang de situacia
LListat de desviacions pressupostaries

Clients, proverdors i creditors +

Llistats addicionals L4

Balangos Oficials

Al desplegar aquest menu es presenten les diferents opcions per
obtenir els diferents llistats que permet l'operativa comptable.

Diari Comptable ordenat per datal7s!
Diari Comptable ordenat per assentaments|74]
Assentaments Desquadratsm
Pla Comptable[ 74!
Sumes i saldos/ 74l
Balanc de resultats| 7]
Balang de situacié| 7]
Llistat de desviacions pressupostaries| 7]
Clients, proveidors i creditors|z]
Llistats addicionals|7s]
Balancos oficials/0]
2.4.1 Diari Comptable ordenat per data

(Llistats/Diari Comptable ordenat per data)

Llistats = Factures Immobilitzat  Analitica Cartera  Processos  Utilitats A

Diari Comptable ordenat per data 3 =E <Tots»

Diari Comptable ordenat per assentaments  # <5ense diari>

Diari Comptable crdenat per compte DE Trescreria/Bancs

Permet veure per impressio (Pantalla/diferents formats) el llistat
del Diari ordenat cronologicament dins del tram de dates que es
desitgi.

Si es treballa per Diaris, permet seleccionar el Diari que es vol
filtrar. Si apareix 'opcid “<sense diaris>” es que no n’hi ha de
creats.
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2.4.2  Diari Comptable ordenat per assentaments

(Llistats/Diari Comptable ordenat per assentaments)

[
=& <Tots>

<5Sensze diari>

Permet veure per impressio (Pantalla/diferents formats) el llistat
del Diari ordenat per n? d’assentament dins del tram de dates que
es desitgi.

Si es treballa per Diaris, permet seleccionar el Diari que es vol
filtrar. Si apareix I'opcidé “<sense diaris>” es que no n’hi ha de
creats.

243 Assentaments Desquadrats

(Llistats/Assentaments Desquadrats)

Permet veure per impressio (Pantalla/diferents formats), el llistat
dels Assentaments desquadrats per ordre de n? d’assentament.

244 Pla Comptable
(Llistats/Pla Comptable)

Permet veure per impressio (Pantalla/diferents formats) el llistat
del Pla Comptable, i es pot filtrar per nivell de comptes de major i
de resultats.

2.4.5 Sumes i saldos

(Llistats/sumes i saldos)
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Liistaks Factures Immobilitzat  Analitica  Cartera  Processos  Utilicats  &juc

, 1| [P —
| |01 Ewercici 2009

Ordenar 7

Assentaments Desquadrats redit | Diari

300.00
amb Saldos Anuals

Amb Saldos Inicials

Diari Comptable ordenat per data

Diari Comptable ordenat per assentaments F

Diari Comptable ordenat per compte

Pla Comptable

Sumes i saldos

Balanc de Resulkats, ., L4

Permet veure per impressio (Pantalla/diferents formats) el llistat
de Sumes i Saldos (Amb Saldos Anuals o Amb Saldos Inicials), en
gue es pot decidir si es presenten tots els comptes o només els
gue tenen un saldo. També es pot filtrar per nivell de comptes de
major i de resultats, i es pot acotar I'acumulat fins el mes de
I’exercici que es vol obtenir la informacié. També disposarem del
rang de Comptes o part del compte a incloure en el llistat.

Pararnetritzacid halar; de surmes i saldas '
Llistar comptes
@ Tots 7 &b saldo
Miwvells
Entre 1 - | T -
Comptes
Entre _] i _]
hes
Maig -
Sortida
Pantalla >

|5 Q'il Imprimiril [x Qancel-lar]

2.4.6  Balang de resultats
(Llistats/Balang de resultats)
Permet veure per impressid (Pantalla/diferents formats) el llistat
de Resultats en que es pot filtrar per nivell de comptes de
resultats. També es pot acotar I'acumulat fins al mes de I'exercici
gue es vol obtenir la informacio, o només obtenir les dades d’un
mes determinat.
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Balang de resultats acumulat
Balang de resultats mensual

2.4.7 Balang de situacio

(Llistats/Balang de situacio)

Permet veure per impressio (Pantalla/diferents formats) el llistat
del Balang de Situacié prement el boto “Imprimir”. Hi ha un swich
“Imprimir comptes” que si es marca després d’haver impres el
Balan¢ de situacid, al tancar convida a imprimir la configuracié dels
Capitols, Conceptes i els numeros dels Comptes.

Aquest llistat es pot configurar indicant els comptes que ha
d’intervenir en la seva realitzacié. S’ utilitza per a la consulta rapida
i contrastacio o simulacions, doncs el mateix llistat amb la
presentacio oficial i més detallada es pot obtenir per mitja dels
Balancos Oficials.

En primer lloc, apareix una pantalla que presenta I'estructura en
gue han estat ordenats els comptes; tant d’Actiu com de Passiu. Es
poden crear diferents plantilles i desar-les com a fitxers per si es
volen fer diferents simulacions per mitja de la tecla “Desar”, i
recuperar-les per mitja de la tecla “Obrir”.

Per editar els Titols i els comptes que intervenen en els acumulats
dels saldos, es segueixen les indicacions de “?”, com mostra la
pantalla seguent:
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G Configuracio de balangos: C\AsscesSL\Comptabilitats\AsCompta\Reports\Balang andorra...

Arxi o
E-éﬁ ~EE VI Resultat de l'exercici: 129  »
B_I A) Actius no corrents -E& VIl Dividend a compte : 557
-fF | Immobilitzat intangible : 200,201, =1 B) Passius no corrents
~EH Il Immobilitzat tangible : 210,211,2 -E# | Provisions a llarg termini: 14
&= Il Inversions immabiliaries : 220,22 ~EH# Il Deutes a llarg termini: 170,1
- IV Immaobilitzat financer : 240,241, -E3 Il Deutes amb empreses del gn
B_! B) Actius corrents -E IV Subvencions: 130,131,132
—-EF | Altres actius no corrents en vend: =1 C) Passius corrents
-EF |l Existéencies ; 300,301,310,311,32 -[EF | Passius no vinculats amb altr
& Il Crédits i comptes a cobrar a curi - Il Prowvisions a curt termini : 49!
B IV Inversions financeres a curt terr - Il Deutes a curt termini : 194,4°
~EEV Tresoreria: 570,571,572,573.5] -E# IV Deutes amb empreses del gi
“-EE VI Ajustaments per periodificacid ~EE V Creditors comercials i altres
-EF VI Ajustaments per periodificac
L
< >|| < >
[ Imprimir com @_C_)_brir [ Desar ﬁ !mplj:mir B &or‘l'l._r

Es situa el cursor en el concepte a modificar, i es premen les tecles
gue indiguen I'ajuda per obtenir els resultats que es mostren.

T I——————
Tecles de funcic s
Tecla Funcié
F2 Modifiza l'element ezcallt.
Supr Elimina l'element escollit i el: seus descendents si aquest ke,
Inz Afegeix un nou element

Es poden crear, modificar i eliminar Capitols i Conceptes; aquests
ultims amb els seus comptes assignats.

| Modificacio capitol ==

MNow capital

[IMMOBILITZAT

[ V4 gc;eptar] [ X Qancgl.lar]

Els comptes que s’assignen a un Concepte han d’estar separats
per una coma (,).
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S — S

Mou concepte

Comptes a agrupar

2223

’ ¥ Bcceptar] l b4 Eancel_.larl

2.4.8 Llistat de desviacions pressupostaries

(Llistats/Llistat de desviacions pressupostaries)

2 Rl
Llistat de desviacions pressupostaries ﬂ

Fins al mes de

+  [¥] Acumular saldos

I Eﬁ.l Impririr l [x CanceHarJ

249 Clients, proveidors i creditors

(Llistats/Clients, proveidors i creditors)

Clients L4
Proveidors ¥ COrdenat alfabéticament
Creditors . Ordenat per compte

Podrem extreure els llistats (ordenats alfabéticament o per
compte) dels clients, els proveidors i els creditors.

2.4.10 Llistats addicionals

(Llistats/Llistats addicionals)

Llistat de major per comptes i dates
Balang configurable
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Llistat de major per comptes | dates

Parametritzacié llistat saldos entre dates
Filtrar per comptes...
Del =
al _j

Filtrar per data...
De 01/01/2014 _@J finsa 31/12/2014 |

[] Mo llistar comptes sense saldo al final del periot
[7] Comencar cada compte en una pagina nova
[] Mostrar punteig
Punteig
Amb punteig
Sense punteig

@ Tots

Eﬂlmprimirﬂ[ ﬂéortir J

Es pot obtenir el llistat de saldos per a cada un dels comptes de
Major dins del rang de dates i comptes seleccionats.

Balang configurable
Permet obtenir un llistat de comptes que es poden seleccionar pels
grups marcats per un periode determinat o fins a un periode (si
esta marcat) que deu acumular saldo. Els saldos els acumulai els
presenta al nivell de compte que s’indica pel “Nombre de digits a
tractar”. Es poden agrupar per grups de comptes o per n? de sub-
compte, i es poden agrupar els comptes amb saldo zero.

Configuracio del balang

Periode{Dsembre v]

(Z) Per comptes

@) Per grups i nbre. de digits PRI AL

Grups del balang Mombre de digits a tractar
Co Tots 2

02 Cap

No imprimir comptes amb saldos zero.

[] Mastrar saldo analitic

| | [ @ imprimir | [ @ sorsir |
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2.4.11 Balancos oficials

(Llistats/Balancgos oficials)

Podrem imprimir diferents balangos: perdues i guanys (normal i
abreujat), situacio (normal i abreujat).

& Balancos — O *

& G G & | [Gme]
Perdues i Perdues i Perdues i Situacid
Guanys... Guanys ... Guanys Abreujat
Situacid Situacid
Simplificat
Format del Llistal Vertical -

[ Imprirmir Exercici Anterior Mes:| Maig ~ | [#] Acumulat

Imprimir Detall Comptes Mivell 1 3 ~ [ surt
[] Detall Comptes amb Linia Separacié

El Format del Llistat pot ser Vertical, Horitzontal (apaisat) i
Horitzontal, mostrant els codis del comptes que formen cada un
dels conceptes de les linies.

Format del Llistal ertical =

Horitzontal
Horitzontal mostrant la configuracia dels Comptes

Imprimir Detall Comptes
Si es marca, el llistat sortira amb diferents detalls dels comptes que
formen els diferents totals. Segons el Nivell de comptes indicat en

Nivell.

MANUAL D'’AJUDA AS COMPTA © 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre




2. Operativa

& Balancos — O *

% @ @ & e
Perdues i Perdues i Perdues i Situacio
Guanys... Guanys ... Guanys Abreujat
Situacio Situacio
Simplificat
Format del Llistal Vertical w
1 Imprimir Exercici Anterior Mes : Maig ¥ B Acumulat
[] Imprimir Detall Compte: Nivell {3 v I surt
[]Detall Comptes amb Linia Separacié ]

L’opcié Mes indicara de quin mes volem saber les dades dels
balancos.

Podem marcar I'opcié Acumulat en que sortiran les dades fins el
mes indicat. En cas de no marcar Acumulat seran les dades
Unicament del mes

El swich Detall comptes amb linia separada per met que els
comptes del nivell més alt estiguin separats per una linia en blanc
(al iniciar el detall dels comptes i al finalitzar-1o).

COMPTES DE PERDUES | GUANYS (Fins Maig) COMPTES DE PERDUES | GUANYS (Maig)

Exercici 2016 Exercici 2015 Brercici 2015 Exercici 2015

100000 100000

00 320000

109000 220000

2.5 Factures
|

Factures rebudes
Factures emeses

Tancar Periodes IGI
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Amb aquesta opcid podrem crear/modificar/esborrar factures
rebudes (de compra) i factures emeses (de venda).

Factures rebudes/s7]
Factures emesesm
Tancar Periodes 1G] o]

5 s Rebutes
Fitxer
+=7 # e
[ [momero I it I [Assentoment | |
3123126214 [
|JM534553 13/05/2015 4000001 Proveidor 2 240350 € 42
I e I —
54 Factures Emeses
Fitwer
= Es|
| [seie | | ¢ [compte | | [Assentament | :'|

[12345 |o1,/07/2015 |Client 3
324202 15/07/2015 4300000 Client 1 2.090,00 €

12345 01/12/2015 14300000 Client 1 1.04500 € 35
[l v
Filtrar per
Numero comenga per Dates
Desde // B Finse /s =
Compte Assentament
: = o

Des d'aquesta pantalla, podrem veure les factures
rebudes/emeses creades i en podrem crear de noves amb el boto
9. Podrem modificar la factura seleccionada amb el boté #.
Podrem eliminar la factura seleccionada amb el boté =.

Permetra que la pantalla on creem nova factura, surtil'opcié Nova
Factura (amb l'abreviacié de F6).

{'} Edita la factura _ w«
Opcions
+ Mowva Factura F& ‘

%J Gestid Document Factura
— MET Import Factura

4000001 T Proveidor2 [T-433255-C || 0.00€

Assentament [ Factura estrangera amb DUA
corresponent

Mimero de factura Data Diari

| 16/07/2023 = -

Si guardem la factura fent servir aguesta opcid, un cop guardada,
automaticament s'en creara una de nova.
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En la pantalla de crear/modificar factures els camps s'ajusten en
funcié de si és una factura rebuda o emesa.

Compte Proveidor (F4) NRT Imggrt_F_a_c_t_gl_r_a_
[1000001] Proveidor 2 T-433255-C 240350 €
Mimero de factura Data : Assentament corresponent
34534553 13/05/2015 & 42 [] Factura estrangera amb DUA
Qieivarions
imhpoiios
| ICompte (F4) Base imposable Percent impost IQuota |
5214?20000 2.300,00 4,50 103,50
Debalige mlbettia
| |Compte (F4) |Impor‘t (sense impost) |Concepte I
| H5000000 2300,00 Factura n®
Generar aszentament ’ v Accepta l ’ x e l

Si Generar Assentament/ s esta marcat, la factura generara una
assentament en funcié de les dades entrades.

Al entrar lI'import de factura ja genera automaticament la base
imposable i el Percent import/24] que porta del compte d'impost i
al Detall de la factura el Import (sense impost). La quota pot ser
ajustada manualment si no coincideix amb el calcul de I'import que
prové del document extern.

Si consultem un assentament generat a partir d'una factura,
aquest assentament no sera editable. Per poder-lo modificar,
haurem de clicar el boté per poder editar la facturai,des d'alla, es
podran fer les modificacions i s'ajustara I'assentament segons el
canvi.
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& Mostra lassentament [

Opcions
?

A nim. 3161 Data Diari

Apunt | Compte [F4) Tital cte. [Num.Dac./ Factua | Cancepte [F4) Dbt Credit | Maneda| Carni_| Analitica (F4)

¥ 1 Esencial Software MIZ4IEMUZ Fia. proveidor 34332436342 1.000.00 EUR 1
il 2 41000010 Gioven Duana Hagoo Fia. dusns H3000 (21 /05/2003) 255,00 EUR 1
| 3 4720000 1GI Soportat Importacions 4,5 34832458342 Fra. duana H3000 (21/06/2009) 45,00 EUR 1
| 4 E0000007 Compres 348324598342 Fra. proveidor 34832438342 500,00 EUR 1
il 5 60000002 Compres 34932498342 Fia. proveidor 34832436342 500,00 EUR 1
| & 63100001 Diets duaners MIZ4IEMZ Fra. duana H3000 (21 /05/2009) 200,00 EUR 1
il 7 63100009 Impostos Especists 34832436342 Fia. dusns H3000 (21 /05/2005) 50,00 EUR 1

s Factura tancada. A I'accedir a una factura, si esta tancada per
estar ja enregistrada en una declaracio del IGl, ens mostrara un
missatge indicant-ho.

= He
[Mimera [Data Compte Titol Import assentamert ~
l 34832498342 16/04/2009 40000007 Esencial Software 1.000,00€ 3161
_18: 31/03/2009 40000030 Seraudit 10450€ 362
339553 01/04/2009 40000003 Sequr Import/Expart 5.4, 50,00€ 3166
_ 332343 3112/2008 40000003 Sequi Import/Expart 5.4, 60,00€ 336
_ 334344343 14/06/2008 7620€ 368
_|&5 03/06/2008 2613€ 37
Mo podeu editar la factura ja gue esté tancada pel IGl en
= ) elperiode Ter Trimestre del 2009
L4
) ]

Podrem accedir a una factura tancada, pero només per
consultar-la i sense poder-la modificar.

Hi ha I'opcié de canviar I'ordre de les columnes de la pantalla
clicant amb el boté dret del ratoli sobre la capgalera i mantenint-lo
clicat desplacar el camp a la nova posicio.

MANUAL D'’AJUDA AS COMPTA © 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre




2. Operativa

¥ Factures Rebudes

r
3 100- 0
JVMPEOW?OO P7/06/2016 4000000 Proveidor 1 4.540,00 USD 1o
Jdiéiﬁﬁ 6/06/2016 | 4000001 Proveidor 2 10450 € 21
_| 554334 B0/06/2016 4000001 Proveidor 2 133000 € 26
_| 43434 02/06/2016 | 4000001 Proveidor 2 1.830,00 € 27
_| 41789 6/07/2016 4000001 Proveidor 2 100,00 € 38
v
< >
Filty
MNimeio comenga per Dates
Desde| / / Bl Finse| 7/ T |
Compte A
Josd 0 @ 5ur
& Factures Rebudes — m} X
Fitxer
+= RS
|Nﬁmero |Data 4 |Jompte Titol Impart Assentament ~
b 100-01 02/06/20T8 000001 Proveider 2 278,29€ 9
45454 08/06/2016 4000001 Proveidor 2 1.830.00 € 27

Si es clica amb el ratoli sobre la capcgalera de les columnes
Numero, Data, Compte, Import o Assentament canvia el sentit
del ordre de les dades, de més gran a més petit ? o a l'invers A, de
les linies en funcié de la columna afectada.

Al peu hi ha l'opcioé d'aplicar un filtre a les dades.
En la capcalera hi ha el boté per poder consultar I'assentament, en

cas de que estigui generat, d'aquesta forma des d'alla podrem
entrar la cartera i/o analitica.

14 Fitxer

=z 8@

En la Edicio de factures

& Edita la fac - x
Oimcnz
Compte Proveidor (F4] NRT Impert Factura
QA Proveidor1 [w-123507-T Il 4540,00 USD
Niimero de factura Data Diari ?Zfi";fﬁi? [ Factura estrangera amb DUA
[vmpaot7o0 | [27/06/2016 | -] w
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Hi ha un boté & per poder inserir document original de la la
factura (en PDF, word, excel...) i poder consultar-I'ho. Al clicar-I'ho
ens sortira la seglient pantalla :

Obrir Document Seleccionar Document Metejar Document fL Sortir

Seleccionar Document ens demanara el document a inserir i el
mateix quedara guardat amb al factura.

Obrir Document Seleccionar Document Metejar Document j'L Sortir

Obrir Document podrem obrir el document per poder visualitzar-
I'ho i Netejar Document neteja el document associat amb la
factura.

s Qualsevol canvi fet no quedara guardat fins que Acceptem
I'edicié de la factura.

Amb el botd podrem Obrir directament el document.

En els assentaments tindrem les mateixes opcions, ara bé, si
I'assentament ve d'una factura només podrem consultar el
document directament des de I'assentament, i si volem incloure un
document ho harem de fer en la factura de I'assentament.
Sil'assentament no ve d'una factura podrem inserir-li un
document a l'assentament, sempre i quan sigui modificable.

Al guardar factura, analitzara si el nUmero entrat no esta en una
altra entrada, en cas afirmatiu demanara sil'entrat és correcte.
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I-"'_"‘- Elndmero de factura indicada ja estd utilitzat. Segur que
Y elvoleu Utilitzar ?

Per Eliminar una factura buscarem la factura i clicarem =Isuprimir
(no podrem eliminar cap assentament sense haver eliminat
previament la corresponent factura rebuda o emesa).

({?;73' Factures Rebudes .
Fitxer
+ =02 # v

Mamero Data Compte |Titol Import Assentament =

‘beDZ"ZDH ‘Compte 4750001 Creat automiticament per I'imp [

Abans de suprimir la factura demana conformitat i si s'Accepta la
factura i el assentament corresponent queden eliminats
definitivament.

" ) voleu suprimir la factura "100-01"7

[ N -
&Y' Tambe es suprimira I'assentament corresponent (5]

xgancella
2.5.1 Factures rebudes

(Factures/Factures rebudes)

Factures Immobilitzat — Anali

Factures rebudes

i Factures Re'b.udes . {=
Fiteer )
+—Z|EE|=
].Nﬂmern !Data /] Campte ]Tl'tnl . Irmport ]Assentament

H:l[l[l-[ll 02/06/2016 4000001 Prowveidor 2 278,29 €/ 17
4 MP201700 |;:'.T_,-'_|1r.'-_.-"2|11t'- 4000000 ||-'-‘_r!:|'-.-'r':'|'|':!|:|i'1 i

Al fer doble clic sobra la factura rebuda, ens apareixeran els seus
detalls:
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18 |Edita la factura el & sl
Oprcions
é’ﬂ
Compte Proveidar (F4) NRT Import Factura
4000000 Proveidor 1 W-123547-T 4.540,00 USD
Assentament
Marnero de factura Data Diari EOhES [ |Eactom cbangcraiamb DU
= ponent
YMP201700 27/06/2016 5 bl [zl

Obsersacions

Impostos : )
|Compte (F4 Base imposable ]Parcentimpost |Quota ‘
_PJ4T2DUUD 383L70€ 4,50 172,42€
Detall de la factura
]CDmpte (Fdy JImpUrt {sense impost) jCUI’]EEptE J_*_
P|6000000 320,00 LUSD |
6000000 3.900,00 USD i=
5000000 320,00 USD (=]

[ V.ﬂ.ccepta ] [ x Cancella ]

rﬂ Generar assentament

Diari: En cas de crear assentament a partir de la factura,
I'assentament es creara amb el diari indicat (sempre que es porti
un control de diaris) .

Si la factura té entrada DUA, apareixeran els seglients camps:

Assentament (]
Nimero de factura Data Diari corresponent ;:ctura(te:tr?nge'r:'::b Dui dit | it Ad stracions Paibli
- ompte ministracions Fubliques, Lreditores mpo ministracions Fubliqu

22/07/2023 i -

e ]
DUA Data del DUA Import IGl importacié  Compte Drets Duaners Import Drets Duaners
/1 5| oo ] oo
Compte Impostes Especials Import Impostos Especials

0.00€

Observacions

Moneda i Canvi, si la factura és en una moneda diferent a la de
I'empresa. Podrem indicar aqui la moneda. Afectara a l'import de
la factura i al detall de la factura que haura d'estar en aquesta
moneda.

Impostos, Import Administracions Publiques, Import Drets
Duaners i Import Impostos Especials estaran en la moneda de
I'empresa (és a dir, moneda base que en el cas d'Europa
comunitaria es el Euro)

Import Drets Duaners i Import Impostos Especials, sera import
d'impostos que no sén el IGI.

MANUAL D'AJUDA AS COMPTA © 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre




2. Operativa

L'import Administracions Publiques sera la suma d'aquests dos
imports + I'import del impost IGI.

Import Diferencies Canvi, si hi ha import de diferencies de canvi
(en positiu o negatiu).

§# Edita la factura - ”
Opcions
Compte Proveidor (F4) NRT Import Factura Moneda Import Canvi
& Proveidor 1 |W-12354'.-'—T | ‘ 4.540,00U3D | [UsD j| 1,09‘
Assentament ]
Nimero de factura Data Diari coresponent ::ctl..lr.a;testr?nge'r)a’::b DU‘; it | 1t Administracions Publ
|YMP?_OT?DD ||2?!OE!?.D16 ﬂ‘ m ompte Administracions Pabliques, Credi ores' mpo ministracions Piabliqu
4750002 Administracions pibligu 24072 €
————————  —
DuA Data del DUA Import 1G] importacié  Cempte Drets Duaners Import Drets Duaners
DUAIM-100 03/06/2016 &l 222,69 4700001 Drets Duaners 1273€
Compte Diferéncies Canvi Import Diferéncies Canvi Compte Impostos Especials Import Impostos Especials
Diferencies negatives de | -408,60€‘ |4?SDDD1 | Impostos Especials 530€

Observacions

En la pantalla principal de seleccié de factures rebudes, en 'opcid
de menu Imprimeix

\"3 Factures Rebudes

Fiter

'-'-H= Nou

Suprimeix

4 Edita
& Imprimeix

m Surt

apareix una pantalla que ens permet imprimir un llistat de les
factures rebudes entre les dates que es seleccioni i ordenant el
llistat per 3 criteris diferents :

| Des de la data Fins a la data

ovoreoe | [31122006  F

[ Imprimir la data d'avui en la capgalera del llist

Ordre del llistat
(®) Data de |a factura

(C) Data de la factura o Data del DUA

() Mdmero de la factura

s Acceptar x Cancel-lar
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Apareix per pantalla el llistat amb opcions que es presenten a la
capgalera:

B ista Prel

21712023

ASSOES PROVES LLibre registre de factures rebudes
Del 01/01/2016 al 3111212016

Ba: Tpus  Quota
DataiGl  Nam. factura Data Proveidor NRT tributacié o gravament tributiria Total factura Data DUA Nim. DUA
0208201 10001 0E201E Proveidor 2 T-433255-C 90.20 450 408 94266
08106201 a5454 08/08201€ Froveider 2 Ta3aEEC 175120 a50 7EE0 1830.00€ 08082016
18008201t 456588 1B108/201€ Froveider 2 T433255C 10000 <50 450 104,50 €
0208201 YMP201700 27108201 Proveider 1 wi2essr 283170 450 17242 400412€ 0062016 DUAIN-100
006201 S54334 20108:201€ Froveider 2 Tazzassc  14ee a esgs 00 €
1807:201 41788 180722016 Proveider 2 T422285 ssee 480 P 100,00 €
12201 12 2112:201€ Froveider 1 wi23847- 12,00 450 0.5 1284€

73950 052

1GI SUPORTAT EN LES OPERACIONS INTERNES

Tipus. Base de tributacio Quota
gravament % ‘© impert operacio tributaria.
50 082
Tars0 0.8
61 SUPORTAT TOTAL
Tipus. Base de tributacio Quota
Gravement®  ompotopiracs  nwdra
a0 7saas 052
Ta4%0 0.5

Recercar text que queda subratllat amb fons blau

= 43 = (3 91% 1 [+ WH ] .Q B Cerrar
Q000

|Encontrar Text0| | Hecho |

217712023

ASSOES PROVES

Data 1G] Nim. factura Data Proveidor

02/08/201¢ 100-01 02/08/201€ Proveidor 2
08/08/2011 45454 08/06/201€ Proveidor 2
18/06/2011 456566 16/06/201€ Proveidor 2
0208/201 YMP201700 27/08/201€ Proveidor 1
20/08/201¢ 554334 30/08/201€ Proveidor 2
18/07/201¢ 41788 16/07/201€ Proveidor 2
M0 12 31/12/201€ Proveidor 1

IGI SUPORTAT EM LES OPERACION 5 INTERNES

Tipus Base de tributacio Quota
'gravament J o import operacio tributaria
450 7.24480 330,52
T7.24480 230,52

Guardar document en un format determinat
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[mprirnir >
Impreszaora
Mormbre: |C‘$ HP Laser)et 100 color MFP #4175 PCLE « | | Propiedades
Tipo: HP Lazerlet 100 colar MFP k175 PCLE

Ubicacidn:

Intervalo de Paginas Copias

@) Todas Mimera de copias: 1 =
() Pagina actual

() Péginas | Intercalar

E zcriba ndmeroz: de pagina w/ointervalos
separadoz por comas. Ejempla, 1,3,5-12

Imprimir | Elintervalo e

Irprimir & un Archivo

Tipo: POF Archivo bl

Archiva de Texta
Ubicacidn: | &rchivo de Testo Imitando [nforme
HTML Archiva
Bitmap Archivo
JPEG Archivo

GIF Archiva Cancelar
b et afile D

_ HLS Datos Anchivo

#LS Infarme Archivo
RTF Archivo
Wword{doc] Archivo

Yord u:h:n:! Form Archivo

PNIF A Archivi

| guardar-I'ho en una localitzacié que es determini. | premen
Accepta per finalitzar.

s rur Archvo i g o
Uicacién: |\Repart. pof | [ Aquest < )
ordinador
X Nom del fitxer: Report pdf v Desa
Canceler LI" Tipus defitxer: | PDF files P Cancelda

D — e

Irnpriir & un Archive

Tipo: FDF Archivo hd

Ubicacidn: | ZMDocumentsh esushComptabilitatsh R eport pdf |

Cancelar

2.5.2 Factures emeses

(Factures/Factures emeses)

Factures |mmaobilitzat A

Factures rebudes

Factures emeses
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{'3‘ Edita - X .
od
=5 ]
Nom iport Assentament =

|Depar‘tament2 | EODD€] 2R

s Acceptar X Cancel-lar

Al fer doble clic sobra la factura emesa, ens apareixeran els seus
detalls:

§F Edita la factura

Opcions

=

Compte Client (F4) MNRT Import Factura

4300000 R Client 1 L-435657-W il 450,00 €

. . Assentament
Serie  Ndmero defactura Data Diari corresponent

| [[45845456 |[0s/06r2016 gl -l

Observacions

Impostos

|ComptE (F4) Base imposable Percent impost Quota |
ﬂd?EDDDD 430,62 € 4,50 % 1938¢

I

Detall de la factura
|Compte (F4) |Import (sense impost) |Concepte |
ﬂEDDDDDD 430,62 € Factura n®

Generar assentament
= s Accepta W Cancella

Si les factures que s'emeten disposen de numero de serie permet
introduir-I'ho en el camp previ al nimero de factura.

Per més detall sobre la resta de dades referir-se a : Factures/s1]

En la pantalla principal de seleccid de factures emeses, en l'opcio
de menu Imprimeix

Factures Immobilitzat A

Factures rebudes

Factures emeses

apareix una pantalla que ens permet imprimir un llistat de les
factures emeses entre les dates que es seleccionii ordenant el
llistat per 2 criteris diferents :
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Des de la data Fins a la data

oo B 312200 H

Imprimir la data d'avui en la capgalera del llist
Ordre del llistat

(®) Série i numero de factura

() Data de la factura

En els seglients passos es segueix amb el mateix procediment que
Factures rebudess] en el referent a impressio.
2.5.3 Tancar Periodes IGI

(Factures/Tancar Periodes 1Gl)

Amb aquesta opcid, podrem tancar o reimprimir un periode d'lIGl.

:3_}1 e = |_|§T'
Periode IGI
<Tancar Nou Periode> vl
Factures Rebudes Factures Emeses
@ Totes _ .
e @
() Factures amb algun [GI 8 irncopieal o

(™1 Sense IGI

() Sense IGI de proveidor (Positives)
(71 Sense IGI abonament (Negatives)
1 Mo Imprimir

() Detall Tiquets

(71 Mo Imprimir

[#] Imprimir la data d'avui en la capgalera del llistat

[ s’ Acceptar } |x Cancel-larﬂ

Periode IGlI, si seleccionem <Tancar Nou Periode> sera la
impressié d'un nou periode, en cas contrari sera la reimpressio del
periodes o periodes indicats en el desplegable.

Factures Rebudes, indica quin tipus de factures volem imprimir.
Només podem tancar periode si seleccionem l'opcio Totes.
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Factures Emeses, si seleccionem Tancaments Caixa s'imprimiran
les factures i els tancaments de caixa. Si seleccionem Detall Tiquets
s'imprimiran les factures i el detall de tots els tiquets.

Un cop seleccionades les dades, es realitzara la impressio de les
Factures Rebudes i les Factures Emeses en dos llistats diferents.

Si és necessari, demanara si volem tancar nou periode.

i | Yoleu Tancar DEFINITIVAMENT el nou Periode Llistat ?

s Sj acceptem, el periode quedara tancat, i el podrem tornar a
imprimir accedint a aquesta opcio (seleccionant-lo per poder-lo

imprimir).

Disposarem d’un llistat inicial on hi haura les factures rebudes que
no es poden tancar per no disposar encara del document de duana
, ja que estan marcades com a DUA i no tenen Data o niumero de

DUA.

08012020

Empresa de proves 1, Inc LLibre registre de factures rebudes sense document duana

Ter Semestre del 2008

© 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre
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Les factures llistades no quedaran tancades, si no realitzem el
tancament, fins que no es regularitzi la situacié amb I'oficina
d'impostos.

2.6 Immobilitzat
|

Categories d'immobilitzat
48 Immobilitzat

Amb aquesta opcié de menu podrem gestionar els immobilitzats.
Amb un seguiment anual del mateixos servint-nos dels
automatismes que el programa proposa.

Les categories son les plantilles que ens permetran establir uns
criteris comuns a diferents partides d'immobilitzat.

En les partides d'immobilitzat es pot tenir una visié de conjunt amb
diferent ordenacions de les dades i les particularitats de cada
immobilitzat.

Categories@
|mmobilitzat/es)

2.6.1 Categories d'immobilitzat

(Immobilitzat/Categories d’'immobilitzat)

Per crear els conceptes per gestionar els immobilitzats. Son les
descripcions que es vulguin donar als grans grups d’immobilitzat.
Es crea un Codiis’entra el Nom de la descripcid.

& Cotegories dimmabitat (E=nEn =

Fitxcer
+=2 @

[ Jcoai |Nom -

1 Immmobilitzat Intangible
2 [Immaobilitzat Tangible

3 |Immobilitzat Inversions Immobiliaries

4 |Immobilitzat Financer

m
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Al utilitzar la categoria al crear nou immobilitzat, apareixeran les
dades per defecte introduides a la categoria.

Codi
1

Nom

|Immmobi|itzat Intangible

Es comptabilitzara 'amortitzacio

Mensualment

~

Anys amortitzacié per defecteMesos amortitzacid per defecte

| 5

0]

Tipus d'amortitzacic
Constant

Immobilitzat materi

~

Crear Assentament de Comp

Compte proveidor

Compte actiu

Compte amortitzacié acumulac

Dotacié amortitzacid

I

Compte pérdues / guanys

%y Accepta

2 Cancella

Ja es poden definir per defecte els comptes que es veuran afectats
guan a un immobilitzat se I'hi adjudiqui la categoria podent-se
modificar dits comptes al generar I'immobilitzat. Aquests comptes
permeten configurar I'assentament que es creara en el cas que
sigui automatic.

2.6.2 Immobilitzat

(Immobilitzat/immobilitzat)

A la columna Data Final on hi haura la data de la darrera

amortitzacio.

Disposarem d’una zona de filtre.

Es pot ordenar la llista clicant el titular de la columna.

Podrem imprimir la llista de I'immobilitzat.

e Al peu d'aquesta pantalla hi un boté "Donar Baixa" que permet
eliminar una partida d'immobilitzat.sempre que no tingui cap
moviment associat. O en el cas de haber-hi moviments| |
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Immobilitzat
Fitxer
+7 @ [8]
Codi £

54 | wertwent

55 | wertwertwertmert
56 asdfasdiasdf
E7|L&MD CRUISER
74 Holaz

TR | 34343324

7T 4343423423423
78| 33324423

79 Hola

21 EDIFI RILER
82 Fotut

83 Tete
8433324242
85 343423423
86| 3343342

0 il

80 RESIDENCIA LES FONTS

M2 Document Compra | M atriculadnim. série| D ata inici

Pere

2132312

43423423423
324423
423243234
1977

31233z
33324432
33243
34432342

245twdShwver 03/09/2003
erghwertwertwert | 03/09/2009
asdfasdiasdf 03/09/2009
J7344 2E/08/2009
Prova 28/02/2010
324324324 28/02/2010
04202490234 28/02/2010
423342423 27/02/2009
Pere 28/02/2003
nooz 31031577
noo 30/09/1965
Prova 41197
3031123 15/08/2013
03204334 3040442008
lete a0/04/2013
Tete 30/04/2013

(03/03/2023
03/03/2017
03/08/2017
26/08/2019
28/02/2020
28/02/205
28/02/2017
27/02/2016
28/02/2016
28/02/2017
3041241833
30121833
3140742019
28/11/2028
28/03/2015
28/03/2020

|l

Filtrar per
Element comenga per

Dates Inicials

N® document comenga per

| | Desce| s/ Bl Finsa| ¢/ =
Matricula comenga per Dates Finals
[ | Desde| /7 B Finsa| / / =]

2 Donar Baixa

]

Es pitja el simbol “+” per crear una nova partida d’'immobilitzat.

 Fitxer
+ 7@
[

2 | Ordenador Axus

N® Document Comp

Matricula/nim.sé|Data inicial
|31/12/2015

S'obre la seglient pantalla, dins la qual es poden introduir les

dades corresponents a I’ immobilitzat. El camp Categoria permet

fixar en quina Categoria esta classificat el immobilitzat,
seleccionant la que correspongui al element entrat.
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e x|

Codi Matricula o nim série Categoria
|ADs63436 | Mimmobilitzat materi | immobilitzat Tangible v

Descripcio N Document Compra Import Ja Amortitzat
|Ordenad0r servidor | |23456 | 0
Import de compra Valor residual / terreny Data de compra Data primera amortitzacid
| o @] 1470772016 B [31712/2016 |
Es comptabilitzara I'amortitzacid Anys amortitzacidlesos amortitzacidlata ultima amortitzacié  Compte proveidor
Mensuaiment v | 3 3 | 2000272020
Tipus d'amortitzacid Compte actiu
Constant ~| [2200000 |
Amortitzacions Compte amortitzacié acumulad
Sequéncia |Data Import | Comptabilitzal Exercici Assentament | A
2 31/01/2017 128,21 No
3 28/02/2017 128,21 No
4 28/03/2017 128,21 No Crear Assentament de Compra al Accep
5 28/04/2017 128,21 No
6 28/05/2017 128,21 No
7 28/06/2017 128,21 No
8 28/07/2017 128,21 No
9 28/08/2017 128,21 No
10 28/09/2017 128,21 No
1 28/10/2017 128,21 No
12 28/11/2017 128,21 No
13 28/12/2017 128,21 No v « Accepta 3 Cancella

Import Ja Amortitzat sera I'import ja amortitzat per mitjans
externs (altra comptabilitat, a ma...) i es descomptara de l'import
de la compra

El Import de la Primera amortitzacio es calculara automaticament
en les amortitzacions anuals, en funcio de la Data de Compraiila
Data Primera amortitzacio.

Exemple: amortitzacié a 3 anys i final d'any d'un import de 5000 i
comprat el 14/07
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Codi Matricula o nim série Categoria

|ADs63436 | Mimmobilitzat materi | immobilitzat Tangible v
Descripcid N® Document Compra Import Ja Amortitzat
|Ordenad0r servidor | |23456 | 0
Import de compra Valor residual / terreny Data de compra Data primera amortitzacicé

5.000 | o @] [14/07/2016 8 [31/12/2016 =
Es comptabilitzara |'amortitzacio Anys amortitzacio Data ultima amortitzacid  Compte proveidor
Anyalment, a final de I'any ~ 31/12/2019
Tipus d'amortitzacié Compte actiu
Amortitzacions Compte amortitzacié acumulad
Sequéncia [Data Import | Comptabilitzal Exercici Assentament | A
2 31/12/2017 1,666,67 No
3 31/12/2018 1.666,67 Ne
4 31/12/2019 885,84 No [ Crear Assentament de Compra al Accep

v -&) Accepta x Cancel-la

Els anys de amortitzacié es mostren automaticament desglossats
en les linies en funcié de com s'ha de comptabilitzar la
amortitzacio. Aixo implicara el nimero de linies (anys) que genera i
si es comptabilitza a final del periode triat o en funcié de alld entrat
al camp Data primera amortitzacio.

Es cornptabilitzara I'amortitzacia

.Mensualment, a final del mes
1Anyalment
Anyalment, a final de I'any

Si Es comptabilitzara I'amortitzacid es per Mesos s'ha afegit I'opcid
de poder indicar també els Mesos amortitzacidé (que es sumaran
als mesos que equivalen als anys indicats)

Si la entrada de la amortitzacid va lligada a una factura amb
repercussions fiscals, cal entrar primer la factura rebudaila seva
creacio del assentament i desmarcar el swich de Crear
assentaments de compra al Acceptar de la amortitzacio (ve
marcat per defecte) doncs duplicaria les operacions que afecten
els comptes de Proveidor i el Compte de Actiu.
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Crear Assentament de Compra al Accep

Una vegada validada, si es vol tornar accedir aquest swich
desapareix i apareix el botd de consulta de assentament de
compra.

’ Consulta Assentament Compra I

Sis'hagues generat un assentament per mitja del botd Crear
assentaments de compra al Acceptar es fara visible
automaticament quan estigui disponible el boté Eliminar

Assentament de Compra.
Compte actiu

~ | [2070000 |

Compte amortitzacié acumulad

Assentament | A |ZS1 D000 J|
Dotacia amortitzacic

16810000 -

Consulta Assentament Compra

Eliminar Assentarment de Compra

En tot moment es pot donar de baixa una partida d'amortitzacié o
canviar les condicions de les amortitzacions pendents
d'amortitzar.

<

HOTA: 51 voleu crear amartitzacid d'una Factura creeu la factura en

Filtrar per

Element comenga per Dates Inicials
Matricula comenga per Dates Finals

| | Desde| / / ft|

-2 Donar Baixa

Es poden donar 2 casos el primer que es doni de baixa per la
totalitat en dit cas la totalitat invita a carregar-la en un compte de
perdues.
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o Dona de baixa I'lmmobilitzat —

Matricula o nim. série
1111

Descripcid

eeeeee

Yalor de compra Import pendent d'amortitzar Valor Residual Import Actiu
10.000,00 9.800,00 0,00 9.800,00

Data de baixa
14/07,/2023 j5 |

[ 5'ha venut I'element

[]

(=1

Import pérduafguany Compte pérdua/guany
Pérdua: 9.800,00 |

s Acceptar 3¢ Cancel-lar

En el segon cas cal marcar el swich S'ha venut lI'element i s'activa
el camp Import Venda per poder entrar dit import i la diferéncia es
mostra en Import pérdua/guany i si el Import Venda es superior al
Import Actiu mostrara Guany i es podra abonar la quantitat que
mostra en un compte de guanys en cas contrari mostrara Perdua i
es podra carregar la quantitat que mostra en un compte de
perdues carregant en un compte de perdues que es seleccionaran
en el camp Compte pérdues/guanys.

Pot Canviar Amortitzacions Import Pendent que si s'activa en les
preferencies dels drets d'usuari, en les amortitzacions es podra
canviar la forma d'amortitzar I'import pendent d'amortitzar.
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K
.

dita |'usuari B = >
Dades basiques Drets

[ Es administrader

% Siatot

[~ Accés a balangos [ Pot crear empreses

[ Accés al pla de comptes (Visualitzacié i edicis) ] Pot editar diaris (3) Noatot
Pot tancar exercicis provisionalment Pot editar conceptes predefinits

Pot tancar exercicis definitivament [] Té accés a la comptabilitat pressupostaria

[ Pt eliminar assentaments ] Pt puntejar apunts

Pot recuperar assentaments eliminats

Pot deixar assentaments descuadrats Pot bloquejar I'edicid de la comptabi

Pot editar la cartera des de 'entrada d'apunts (Alta i bal] Pot enviar un llistat cap a un fitcer (Excel, PDF, etc..)
Pot crear comptes des de I'entrada d'apunts

Pot importar comptabilitat Pot treballar amb assentaments patrd (Crear, canviar)

Pot importar cartera Pot executar assentaments patré
[] Té accés a la comptabilitat analitica
Pot treballar amb I'immobilitzat | les amortitzacic Pot executar amortitzacions

Pot Canviar Ameortitzacions lmpert Pendent

Pot veure extractes de comptes

Pot treballar amb la cartera (Veure, editar, llistar cartera de clients i pros
Pot Tancar Periodes 1G] Pot Retrocedir Tancament Perlodes 1G]

| sy Acceptar XCanceI-Iar |

mmob '.:.=.'.- ) . . X

Codi Matricula o nim série Categoria

5 Prova | M Immobilitzat materi Immmobilitzat Intangible ~
Descripcid MN® Document Compra Import Ja Amortitzat

Prova | | | 0
Import de compra Valor residual / terreny Data de compra Data primera amortitzacid

750 15/06/2016 @ 28/06/2016

Es comptabilitzara I'amortitzacid Anys amortitzacic Data ultima amortitzacic  Compte proveidor
Anyaiment : 28/06/2018
Tipus d'amortitzacic Compte actiu
Amortitzacions Compte amortitzacio acumulac
Sequéncia |Data Import | Comptabilitzal Exercici Assentament | A

1 28y 016 , 73 | 51 Exercici 2016 |11 Dotacid amortitzacio

2 28/06/2017 150,00 No

3 28/06/2018 150,00 |No

4 28/06/2019 150,00 No [] Crear Assentament de Compra al Accey
5 28/06/2020 150,00 |No

6 28/06/2021 144,25 No

Canviar Amaortitzacions Import Pendent

v sy Accepta x Cancel-la

Al clickar-lo s'obrira finestra amb I'import pendent d'amortitzar i
les opcions per entrar les noves condicions. Es calcularan les noves
amortitzacions i al acceptar es mostraran en la finestra de
I'amortitzaciod.
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et

Es comptabilitzara |'amortitzaciéAnys amortitzacio

Tipus d'amortitzacia

Anyalment, a final de I'any ~ Constant ~
i Data primera amortitzacid Data ultima amertitzacié
| |28/06/2017 & 31/12/2019 @
| Noves Amortitzacions
| Sequéncia |Data Import|
| 28/06/2017
| 2 31/12/2018 243,08
| 3 31/12/219 248,09

L

sy Acceptar 3¢ Cancel-lar |

demanara confirmacid abans d'actualitzar

) Segur gue voleu modificar les amartitzacions pendents
¥ cegons els nous parametres introduits 7

En la pantalla d'amortitzacions d'aquest immobilitzat apareix un
nou botod (sis'han canviat les condicions d'amortitzacions) per
poder consultar els canvis realitzats per canviar les condicions
d'amortitzacions de les pendents d'amortitzar.

MANUAL D'’AJUDA AS COMPTA
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element de *

Codi Matricula o nim série Categoria
5 Prova | [ Immobilitzat materi Immmobilitzat Intangible ~
Descripcid N® Document Compra Import Ja Amortitzat
|Pr0\.ra | | |
Import de compra Valor residual / terreny Data de compra Data primera amortitzacid

7 0 15/06/2016 | |28/06/2016 s
Es comptabilitzara |'amortitzacio Anys amortitzacio Data ultima amortitzacioc  Compte proveidor
Anyalment, a final de I'any 3 31712729
Tipus d'amortitzacié Compte actiu
Amortitzacions Compte amortitzacid acumulad
Sequéncia |Data Import | Comptabilitzal Exercici Assentament | A

] Exercici 2016|11 Dotacié amortitzacié

2 28/06/2017 248,08 No
3 311272018 24808 Mo
4 31/12/2019 243,09 No [] Crear Assentament de Compra al Accep

Canviar Ameortitzacions Import Pendent

|Consultar Canvis Fets en Amortitzacions|

v 5¢ Accepta x Cancel-la

Al clickar-lo el nou botd de Consultar Canvis Fets en
Amortitzacions s'obrira finestra amb les dades que hi havia abans
de fer els canvis en les amortitzacions.

En la capcalera ens indicara el total de canvis i en quin canvi estem.

Consultar Canvis en les Amortitzacions (Historic 2 De 2 *
Codi Data / Hora Canvi Import Amortitzat Import Pendent Amortitzar Data Darrera Amortitzacio
5 14/07/2023 19:06:41 74425 31/12/2019 @

Es comptabilitzara I'amortitzacid Tipus d'amortitzacié
Anyalment, a final de I'any 3 Constant

Amaortitzacions

Sequéncia |Data Import | Comptabilitza| Exercici Assentament | A
28/06/2016 Exercici 2016 (11
2 28/06/2017 248,08 Mo
3 3171272018 248,08 Mo
4 3171272019 248,09 Mo
v
== Retrocedir Canvis I - > > ﬁ Surt
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Amb la botonera L) ] »] ens podrem moure per les
diferents modificacions fetes.

Si estem en la darrera feta es mostrara el botd [ =femesiconis | que
si el cliguem i no hem amortitzat cap import de les amortitzacions,
podrem restaurar els valors que hi havia abans de fer els canvis.

Llistats Immobilitzat

Si cliqguem sobre la icona de la impressora 7

& Immaobilitzat

o despleguem el

Fitxer

'fﬂ= MNou
& Edita &

‘:J Imprimeix Llistat Immohilitzat
Detall Immohbilitzat

-2 Donar Baixa
menu L‘a ens apareixera el llistat del
immobilitzat i les seves opcions:

& Immobilitzat - O *
Fitcer
+Zl @

Llistat Immobilitzat

Codi s ¢ Detall Immobilitzat |N° Document Co... |Matricu\a!nﬂm‘... | Data inicial ‘ Data Final |Impur‘t ‘ Categor ~
2 Ordenador Axus 3456 12345 31/12/2015 31/12/2018 900
ld 31/12/2016 31/12/2019 10000 ‘ Immaobi
5 Prova Prova 28/6/2016 28/6/2016 750 Immmo

- Llistat Immobilitzat, llistat equivalent al mostrat en pantalla.

- Detall Immobilitzat,detall del immobilitzat de I'element
seleccionat.

S Immiobilitzat =S e

Fitxer
+ | @ | &

Codi

Llistat Imrnobilitzat

Detall Immobilitzat
Llistat per Compte

4 |Ele |M* Dacument Co.. | Matricula/ndrm.... | Data inicial Data Final [Import =
] _ 31/12/2015 018 |
3 Sai Salicru RZA 900 W 23678 11111 31122017 141242017
4]eccece 123 1111 Wi 312700

5 Prova Prowva 28/06/2016 28/06/2021 ‘

- Llistat per Compte, resum situacié per compte (sols exercicis
tancats).
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2.7 Analitica

Analitica Cartera  Processos  Utilitats  Ajuda

Analtica - Centres de cost Analitica — Centres de cost/«|

tejor/Dien anatc Major/Diari analiticlo]
Comprovacié Apunts Sense
Desglods Analitic/ros]

Comprovacié Apunts Sense Desglés Analitic

Amb aquesta opcié de menu podrem gestionar I'analitica amb els
centres de cost.

2.7.1 Analitica — Centres de cost

(Analitica/Analitica — Centres de cost)

La Analitica permet portar un control per centres de cost des de la
comptabilitat general, per mitja dels apunts.

En primer terme, caldra preparar el Pla del Centres i Sub-centres
de cost definint-ne la seva estructura.

T ——

i e i cosl [ Edits (F2

s Es pot anar creant 'arbre prement el boté dret del ratoli (obre
un menu flotant) sobre el centre pare o el boté “+”.
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Edita (F2) F2
Nou Sub-centre
Elimina Centre

Elimina Sub-centre

Una vegada creat |'arbre de Centre de cost, es pot modificar la
descripcié o eliminar els seus elements.

3k Comptabilitat analitica, Centres/Sub-centres de cost

EEE=]

E1-~5% Centres de cost

&7 01/ Productes
: 0101 / Producte 1
0102/ Producte 2
02 / Departaments
LB 0201 / Departament 1
+..[E 0202 / Departament 2

& Edita (F2)
Mou Centre |
= Nou Sub-centre
Elimina Sub-certre |

b

e
Codi
o1}
Nom
Productes

Quan es creen el sub-centres les dues primeres xifres
corresponent al centre al que pertanyent.

& Edita

2.7.2  Major/Diari analitic

(Analitica/ Major/Diari analitic)

- X
DI
om
|Departament2 |
V) Acceptar x Cancellar

Es poden fer llistats acotats per; entre un rang de dates, entre un
rang de centres de cost i un rang de comptes. Donant la
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possibilitat de seguir diferents criteris d'agrupacié com es veu en la
seglient pantalla.

<" Comptabilitat analitica. Llistat de major/diari. == <
Des del Fins al
01,/01/2014 B~ 31/12/2014 E~
Des del centre de cost Fins al centre de cost
01 ~| [Ul x)
Des del compte Fins al compte
0000000 =] 7780000 ]
Agrupar per

@ Centre de cost, Data
*) Centre de cost, Compte
(") Compte comptable, Data
() Compte comptable, Centre de cost

(1 Diari per data i centre de cost

I s Acceptar | sz Cancel-larﬂ

2.7.3  Comprovacié Apunts Sense Desglos Analitic

(Analitica/ Comprovacié Apunts Sense Desglds Analitic)

Aquesta opcié permet obtenir un llistat dels apunts que no han
estat informats a la columna “Analitica” en la introduccié d’apunts,
per poder analitzar si falten en I'analisi de costos.

Fitcer Edicio  Veure Llistats Factures Immobilitzat Analitica Cartera Processos  Utilitats  Ajuda

|% bEARE S [o8 AssoEsPROVES  +| [03 Exercici2ot6 v

[vista d tots els apunts ordenats per nim. d sssentament descendsnt || Ordenar T

Concepte Mo..| Ca... | Origen

EUR | 1,00|Creades Factures Reb
Fra. proveidor 12 0,54 EUR | 1,00 Creades Factures Rek

Factura nim.

39 31/12/201 2 4720000 No Administracions piibliques, 12

Llistat per pantalla o per impressora i altres
sortides :
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Apunts sense desglés analitic

Assentament Data Apunt Compte Saldo

2 12/02/2014 2 6000000 Compte 6000000 Creat automaticament per l'importacio de -60,00
3 06/04/2014 3 7000000 Compte 7000000 Creat automaticament per l'importacio de -111,47
4 08/04/2014 4 7000000 Compte 7000000 Creat automaticament per limportacio de -1.230,39
5 08/04/2014 3 7000000 Compte 7000000 Creat autormaticament per l'importacio de -59.07
6 06/05/2014 6 7000000 Compte 7000000 Creat automaticament per l'importacio de -173,15
7 28/05/2014 5 7000000 Compte 7000000 Creat automaticament per l'importacio de -74,38
8 01/07/2014 3 7700001 Reduit

8 01/07/2014 4 7700000 General

2.8 Cartera
|

Clients | deutors

Proveidors i creditors

Amb aquest menu podrem gestionar la cartera de clients/deutors i
la de proveidors.

Clients i deutors] ]
Proveidors i creditors/ |

2.8.1 Clients i deutors

(Cartera/Clients i deutors)

o x
Venc. seleccionats
e Do ata Sea. import
400000 1212323 BTROIE 2 40000
400000 234234 WEROZZ 1 120000
] Finsal | o [eewe
g fins [// B [Totes dates| [JVeureet iments pag
Bl Sris=D
I Sortir

A peu de pantalla hi ha opcions de filtre per poder acotar les linies
gue compleixen certes condicions i aixi facilitar-ne la gestio.

En el lateral dreta apareix l'informacié basica de les linies
seleccionades.

Es selecciona la linia o linies
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Una vegada seleccionada la linia o linies es prem el boté per Cobrar
< apareix la pantalla per efectuar la liquidacio:

X

Seleccioneu un compte pel cobrament.

Cercant: <res> ] Agrupar apunts per compte
Codi Titol ~
3700000 Caixa Euros

" |5702323 Credit

" | 5710000 Vals

Pooi — MomBane ]
6000000 Compres

" [6240001 Transport Estranger

_5240[)02 Transport Macional

" [6210001 Compte 6310001 Creat automaticament per l'importacié de comptabilitat.

u 6650001 Comissions efectes Mora Banc

: 6620000 Diferencies negatives de canvi v

£ >

Data de valor Concepte

01/11/2016 B[ |Cobro Factura n® 332415 |

Diari Compte despeses Import despeses

DB w |665[JDD‘I J| Comissions efectes Mera Banc

s Acceptar | | 3 Cancellar

Quan es valida apareix el avis que al prémer el botd Editar
assentament Creat permet completar dit assentament amb dades
d'analitica o poder adjuntar el document que correspon al

assentament.

§ Edita rassentame - o X
Opcions
sszaB|Z

Nou assentament. Data essentament: Dieri - Dabit 000 Créd 0,00 Saldo 0,00

[ Ap..| Compte (F4)| Titol cte. | Concepte (Fa) Num.Doc./ Factura Debit Crédit [Mone..| C... | Analitica (F4)

¥

Compte:

Deébit: 0,00 Crédit: 0,00 Saldo: 0,00

< Accepta (F10) 3 Cancella

Des de la pantalla inicial si premem el botd dret del ratoli sobre una
linia seleccionada apareixera un menu amb opcions per facilitar la
seleccio:
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Es poden editar aquests 4 camps a priori abans de la liquidacié :

Es pot saber 'origen del assentament i apunt a que correspon la

Editar

Cobrar

Seleccionar Tot

|vertir Seleccia

Weure Crigen

Eliminar Document

Deseleccionar Tot

Ctrl+E

Editar venciment

Data de venciment

|8/ 62006 @~ |

Compte de pagament

| 5720001 +++] Mora Banc
Import

| 610 |

Tipus Pagament

Tranferéncia
Efectiu

Vy'alidar

ot

xgancel-lar

Pagaré
Tarja

linia de pagament :

L

pod

Exercici 3 Ass. 27 Apunt 1

oK

Hi ha l'opcié per obtenir diferents opcions de llistats des del menu
principal d'aquesta pantalla :
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& Ccartera de proveidors
Oprions | Llistats  Utilitats

=

Llistat de cartera pendent

Llistat de cartera pendent per Tipus Pagament

Llistat de comprovacid carterafcomptabilitat per proveidor
Llistat per quinzenes

EUR | 1.00

134112008 ' 4000001 3F4573 Factura ni F3334EUR T 100 33334 Assent

Botons Crear i Eliminar operacions de Cartera

iOpcicn: l
+ =5

El primer botd permet crear directament una operacié de

cobrament i/o de pagament de cartera de clients o proveidors. Al
clicar s'obre la pantalla

Compte

MNimero de factura

x;ance\-lar

es pot selecciona el client i/o proveidor ajudat per el boté del
costat dret del camp i seguidament s'introdueix el nUm. de

documenties prema [ Intro ] i apareixen la resta de camps que
permeten entrar les dades restants.
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x
Compte |
Nimero de factura Import Moneda Canvi Euro
38345 | | [Euro - 1] |
Arrodenir decimals Primer venciment Interval en dies Venciments
|sense srrodonir v| [mnoees @l [o | 1]
xgance\‘lar

per avancar amb els camps també es pot fer de forma rapida prement [ Intro ]
i presenta la linia amb el contingut del cobrament o pagament.

x

Compte |
Nimero de factura Import Moneda Canvi Euro
[oa3s5 | | 320 | [Eure = 1] |
Arrodonir decimals Primer venciment Interval en dies Venciments |
[sense arrodonir ~| [1r10/2023 TG 1

|5quénc|a|Venc|ment|Import |Moneda‘(anvl ‘Import consolidat |Pagade| ~
H 1(11/1072023 320,00 ESP 1,00 320,00 No

v

Sempre es pot cancel-lar I'operacié abans de validar-la.
2.8.2 Proveidors i creditors

(Cartera/Proveidors i creditors)
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&-Canera de proveidors | =
Opcions  LListats  Utilitats

+-2% 0

Seleccionat|Wenciment | Comp Tital Seq. (M Conce.., Impott | Ma..| Ca.. [mport consol. | Orig..| Cte.Cabr, =

31473 : 577,56 |EUR | 1,00/ 577,56 [Impor]
]_h 16/11/2015 4000001 Proverdor 2 1/010000004; 2,118,26 EUR | 1,00 2,118,236
al ;
Proveidor __i Fins al __]
Wencimentdesd g g =l| fins sy ..EI.] [T %eure els venciments pagat
Banc pag. ___j Weure Tots | Blau = Impoits negatius Giis = Doc. cancelats
Tipus Pagarment| Tats v] @J

La columna Seleccionat indicara de manera exacta si un element
esta seleccionat o no.

Si premem el botd dret del ratoli apareixera un menu amb opcions
per facilitar la seleccid :

Seleccionar Tok
Deseleccionar Tok
Inwvertir Seleccio

Editar
eure Crigen

Eliminar Document  Ckrl+E

El boté per Cobrar @ ieliminar = només estaran actius quan hi
hagui algun element seleccionat.

Tipus Pagament i opcid per filtrar-les. Els tipus de pagament poden
ser : Lletra, Xec, Transferéncia, Efectiu i Pagaré.
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Editar venciment

[1ata de venciment
iE-01/2009 “

Compte de pagament

Import

4265
Tj agameht
hranferéncia v |

[ s Walidar l ’ 3¢ Cancetlar ]

Al Editar venciment podrem indicar el Tipus pagament del mateix.

Hi ha la opcio per fer el llistat per tipus de pagament:

& Cartera de proveidors
Opcions | LListats  Uiliats

=

Llistat de cartera pendent:

Lliskat de cartera pendent per Tipus Pagament

Llistat de comprovacid cartera/comptabilitat per proveidor

Llistat per quinzenes

" .34 EUR | 1.00 » s5Eh
13/11/2005 1 4000007 3F4573 Factura nu 33334 EUR | 1.00 333.34 | Assent

Una vegada seleccionada la linia o linies es prem el boté per Cobrar
¥ apareix la pantalla per efectuar la liquidacio:

ament del termin X

Seleccioneu un compte pel cobrament.

Cercant: <res» I:‘Agru par apunts per compte
Codi Titol ~
5700000 Caixa Euros

5702323 Crédit

"~ |5710000 Vals

T T
6000000 Compres

" [6240001 Transport Estranger

" [6240002 Transport Macional

" [6310001 Compte 6310007 Creat automaticament per l'importacié de comptabilitat.

" [6650001 Comissions efectes Mora Banc

: 6630000 Diferencies negatives de canvi v

< >

Data de valor Concepte

01/11/2016 Bl [Cobro Factura n® 332415 |

Diari Compte despeses Import despeses

DB ~ | 6650001 ﬂComissionsefectesMoraBanc

5§/ Acceptar x Cancellar

Es selecciona la linia del compte que fara la liquidacid, i es pot
modificar la Data de valor i el Concepte. En cas de treballar amb
Diaris se'n pot seleccionar un.
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Si hi ha despeses bancaries premen el boté dret del camp s'obre la
seglient pantalla de seleccid del compte:

*
Compte o | Tital Saldo )
6000000 Compres 5.927.64
6240001 Transport Estranger 0,00
6240002 Transport Nacional 0,20
6310001 Compte 6310001 Creat automaticament per I'importacié de comptabili 11.61
M Comissions efectes Mora Banc
6680000 Diferencies negatives de canvi 0,00
6810000 Dotacié amortitzacié ordenadors 305,75
v
[MOTA: Els comptes en negreta tenen moviments en aguest exercicl x Cancel.lar

Es selecciona i Acceptar.

El seglient camp Import despeses permet entrar l'import de la
despesa associada al compte anterior.

Una vegada es preem el botd Acceptar apareix el seglient missatge
gue confirma la creacié automatica del assentament de cobrament
i desapareix la linia o linies abans seleccionades de la primera

pantalla.
----- - o %
Opei
Y
Mou assentament. Data assentament: 18/08/2023 B Dieri - Dahit 000 Cradit 0,00 Saldo 0,00
| 4p..| Compte (F4) | Titol cte | Concepte (F4) Nurn.Doc/ Factura Debit Credit [Mone..] C... | Analitica (F4) |
Compte:
Débit: 0,00 Crédit: 0,00 Saldo: 0,00
<« Accepta (F10) XX Cancella

Amb el botd Editar Assentament Creat podrem accedir
directament a I'assentament que s'ha creat i poder-hi fer canvis,
per exemple afegir documents.

MANUAL D'AJUDA AS COMPTA © 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre




2. Operativa

2.9

29.1

Processos
|

Recalcul de saldos

Editar I'assentament inicial

Impaortacio de dades & Importacid d'apunts

e Importacié de cartera
Tancament provisional

Fencament defmtin Veure dades pendents d'importar

Amb aquesta opcié de menu es disposa de diferents eines per
executar diferents processos globals com permetre importacié de
dades de altres programes.

Recalcul de saldos] ]

Editar I'assentament iniciall !
Importacié de dades] |
Tancament provisionall |
Tancament definitiul =]

Recalcul de saldos

(Processos/Recalcul de saldos)

Aguest procés pot trigar bastant, per tant, cal confirmar el recalcul
de saldos.

S’usa quan, per exemple, el saldo d’un compte no quadra; tan si es
detecta en els comptes de major com en els llistats.

| Aquest proces pottrigar bastant, desitja continuar?

Cal esperar fins que el procés estigui completat del tot.
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2.9.2 Editar I’assentament inicial

(Processos/Editar I’assentament inicial)

Després d’un tancament provisional, queda generat automaticament
I’assentament inicial del proper exercici amb els saldos dels comptes de

balang de I’any anterior.

Q:}i‘..::::-*:?:- — O *
Codi Titol Debit inicial Credit inicial | A
1120000 Reserva Legal |

| 1190000 Altres reserves |

" |120 01 Romanent detall

" [1290000 Perdues i Guanys 104.81517

" |2070000 Aplicacions de Sofware

N 2140000 Ordenadors i accessoris 300,00

| 2170000 Ordenadors i accessoris

| 2300000 Immaobles i instal-lacions

" [2320000 Instal-lacions técniques en muntatge

| 2810000 Amortitzacio acumulada Ordenadors i accessoris 300,00

_3250000 Materials de manteniment

" 3343000 Efectiu

" |3343323 Credit

" [3510000 Equipaments en estoc

_4000000 Proveidor 1 1.840,50

_4000001 Proveidor 2 4.512,63

" |4100000 Creditor 1

" [4300000 Client 1 1.045,00

" [4300002 Client 3 4,292,965

" |a3z1a72 Client Grup 1 60,00

" [4720000 Administracions puabliques, impost indirecte suportat 4,50% 399,81

W] 4720001 Reduit

v

Filtrar per codi Filtrar titol

Filtrar per saldo débit | |Fi|trar per saldo crédit 51.263.72 117.263.72

| 0] 0 Descuadra: 66.000,00

[] Amagar comptes sense saldo inicial

ﬂl Imprimir ¢ Accepta x Cancel-la |

Si es volen veure solament els comptes que tenen un saldo actiu,
cal marcar el swich “Amagar comptes sense saldo inicial”.

Els saldos es podem modificar manualment.
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293

§ saldos inicials — O
Codi Titol Débit inicial Credit inicial ~
| 0000000 Tarja Andorra 16.060,29
1290000 Perdues i Guanys 104.81517
2140000 Ordenadors i accessoris 300,00
2810000 Amortitzacié acumulada Ordenadors i accessoris 300,00
ADDDOOD Proveidor 1 1.840,50
ADD000T Proveidor 2 4.512,63
4300000 Client 1 1.045,00
4300002 Client 3 4.292,96
4331473 Client Grup 1 60,00
4720000 Administracions puabliques, impost indirecte suportat 4,50% 399,81
4770000 Administracions puibliques, impost indirecte repercutit 4,50% 1.102,65
5700000 Caixa Euros 3.258,03
5720001 Mora Banc 29.940,40
v
Filtrar per codi Filtrar titol
Filtrar per saldo débit  Filtrar per saldo crédit 51.263.72 117.263.72
0] 0 Descuadra; 66.000.00
Amagar clomptes sense sa!do i|:1icia| . - Imprimir | | ¢ Accepta x Cancella

El botd Imprimir permet una impressio (o exportacid) dels saldos
inicials segons els filtres de peu de pantalla aplicats.

Importacié de dades

(Processos/Importacié de dades)

Permet poder importar les dades exportades automaticament o
manualment des de el programa de Gestio.

Importacié d’apunts/| |

Importacio de carteral

Veure dades pendents d’importar@

s ERROR "no s'ha trobat el fitxer C:\ ascompta\dades\import.dat"
COMPROVAR LA SEGUENT CONFIGURACIO ASCOMPTA: (EVITAR
MISSATGE NO S'HA TROBAT IMPORT.DAT)

Andofarma/Meteor:
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-Anar a Andofarma/utilitats/traspas comptabilitat/configuracié
ascompta

S'obrira pantalla demanant directori fitxers traspas

posar-hi directori on hi ha fitxer de traspas (normalment el fitxer
esta ascompta/dades).

*millor posar ruta UNC: buscar des de RED...

Ascompta:

Anar a Ascompta/Processos...

-Seleccionar importacié dades/importacio apunts

S'obrira pantalla demanant taula que conté les dades a importar
"import.dat"

buscar directori (-:-) on hi ha el fitxer (normalment el fitxer esta a
ascompta/dades)

*millor posar ruta UNC: buscar des de RED...

-Seleccionar importacio dades/importacio cartera

S'obrira pantalla demanant taula que conté les dades a importar
"importca.dat”

buscar directori (::*) on hi ha el fitxer (normalment el fitxer esta a
ascompta/dades)

*millor posar ruta UNC: buscar des de RED...

Anar a Ascompta/Edicio/Preferéncies...

Seleccionar IMPRESSIO i a ubicacié llistats posar-hi la ruta:
C:\AsCompta\REPORTS\A4

*millor posar ruta UNC: buscar des de RED...

Importacié d’apunts

(Processos/Importacié de dades/Importacié d'apunts)

Ens permet importar les dades comptables del programa de gestié
Meteor, Andofarma3 o Gesc’As.

MANUAL D'AJUDA AS COMPTA © 1998-2023 G.Visent-J.Soler-R.Perelegre




2. Operativa

Importacié de dades comptables de Meteor
Taula que conté les dades a importar

Importar apunts del al

01/01/2014 E~=  31/12/2014 [E~

[ Factures [7] Efectes il Compres [ Factures Proveidors [¥] Tot

| [Vlmportar] ’x Qancelvlar]

S'obrira una pantalla demanant la taula que conté les dades a
importar "import.dat"

buscar directori (-:-) on hi ha el fitxer (normalment el fitxer esta a
Ascompta/dades)

*millor posar ruta UNC: buscar des de RED... (aquesta adreca
només s’ha d’introduir una vegada, o en el cas que el fitxer es
canviés de localitzacio).

En la importacié d'apunts, podrem triar un rang de dates.
En el cas de no voler importar tots els tipus de documents
guardats al fitxer d’enlla¢ de dades, es desmarca “Tot” ies
maquen les opcions desitjades del tipus de document.

2.9.3.2 Importacié de cartera

(Processos/Importacié de dades/Importacié de cartera)

Ens permet importar la cartera del programa de gestiéo Meteor,
Andofarma3 o Gesc’As.

llm-p'oriacié de cartera de Meteor - . .

Taula que conté les dades a importar

l o Importar] [x Qancel-lar‘

S'obrira una pantalla demanant la taula que conté les dades a
importar "importca.dat"

buscar directori (-:-) on hi ha el fitxer (normalment el fitxer esta a
Ascompta/dades)

*millor posar ruta UNC: buscar des de RED... (aquesta adreca
només s’ha d’introduir una vegada, o en el cas que el fitxer es
canviés de localitzacid).
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2.9.3.3 Veure dades pendents d’importar

(Processos/Importacié de dades/Veure dades pendents d'importar)

Abans o després d’importar les dades es pot saber quines dades hi
ha en el fitxer de traspas per mitja d’aquesta pantalla de
visualitzacid o, des de la mateixa, prement el botd “Imprimir”.

En el cas de que es volgués generar una nova importacio, es poden
esborrar tan les dades dels Assentament comptables a importar
com les dades de la cartera dels fitxers de traspas, mitjancant els
botons “Buida Apunts” i “Buida Cartera”.

f\‘ﬁ Visualitzacié importacio Meteor EI [=]. @
Assentarnents cornptables

1EmpresaiNUm.Ass. lema 10peracm’1Moneda base|Compte Import 1DC1NUI‘I’1. Doc JConcepte

+ [ 3

tar‘tera
iEmpresa JCodiimpDrt. ISeq. iCompte Venciment |Import Muam.Doc. JMonedaiCanvi 1C\iIProviOperacir:

A gl +

[ Buida car‘tera] [dea apunt;.]ml Sﬁl [mprimir‘]ﬂ ngi)mr |

2.9.4 Tancament provisional

(Processos/Tancament provisional)

En primer lloc, es recomana fer una copia de seguretat abans de
tancar I'exercici.

Un tancament provisional permet crear un nou exercici de tal
manera que es poden tenir els dos ultims exercicis oberts mentre
no es faci un tancament definitiu de I'exercici anterior.

Si fem el tancament provisional, en podrem fer un altre de
provisional tantes vegades com vulguem.
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Sis'ha fet algun canvi en I'exercici anterior encara no tancat
definitivament, s'ha de procedir a fer un nou tancament
provisional perque en |'exercici anterior els comptes de resultats
guedin saldats de nou i els saldos inicials dels comptes de balang
del ultim exercici actiu quedin actualitzats.

Mai es permeten més de 2 exercicis oberts a la vegada. En el cas de
voler obrir un nou exercici sense haver tancat definitivament el
més antic, el programa avisa de que abans cal fer dit tancament
definitiu del més antic.

Després d’haver fet la copia de seguretat de la carpeta As Compta.
S’efectua el tancament provisional en que apareix la seglient
pantalla:

Assistent. per al tancament d'un exercici '

L'assistent per al tancament d'exercicis us ajudara a tancar un exercici, efectuant
les regularitzacions, i creant un nou exercici si cal.

Després de llegir les informacions i omplir les dades necessaries si s'escau, podel
anar al sequént pas prement el botd "Seglent”.

En qualsevol moment, podeu retrocedir per canviar les dades que ja heu entrat
prement el botd "Anterior”. Al finalitzar I'assistent, pedeu anullar el tancame

pﬁment el botd "Canctel-\ar" o bé confirmar-lo amb el boté "Tancar”
UFMEFD assentamen

Aguest digit serd el que designara el ndmero d'assentamel
| tancament. 5'ha de tenir en compte que no sha o
anteriorment un amb aquest digit.

Data exercici

Data de tancament de I'exerc 31.;"12_-"2014. E

Feu clic sobre el botd Segident per continy

El codi d’assentament de tancament que es vulgui donar ha de ser
superior al ultim nam. d’assentament entrat.

Abans de fer un nou tancament provisional (si ja se n’ha efectuat
un anteriorment) és necessari esborrar I‘assentament de
tancament anterior, amb la finalitat de poder entrar el nou niumero
d’assentament de tancament.
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Assistent per al tancament d'un exercici =]

Cal especificar quina serd la moneda per al nou exercici, aixi com el seu canvii e
nom del nou exercici i les seves dates d'inici i final.
Mom de |'exercici:

Exercici 2016
Data d'inici de I'exercici Data de final de I'exercici
01/01/2016 31/12/2016 &

Mota:  La data final d'aquest primer exercici es podra modificar sempre, finsi
moment de tancar I'exercici i obrir-ne un de nou,

Moneda base del seglent exercici:
Euro L‘

Mota: La moneda base €s aguella a la que es consolidaran totes les
operacions en altres monedes, i en la que s'expressaran tots els valors
i saldos que no s'entenguin expressament en una moneda determinadz

Feu clic sobre el botd Segiient per continc

’ < Anterior |E Segient > i

L’ajuda va informan dels passos a seguir en cada pantalla de
progrés del tancament.

' Assistent per al tancament d'un exercici =

Cal especificar quina serd la moneda per al nou exercici, aixi comn el seu canviie
nom del nou exercici i les seves dates d'inici i final,
Nom de I'exercici:

Exercici 2016
Data d'inici de I'exercici Data de final de I'exercici
01/01/2016 31/12/2016 &

Mota:  La data final d'aquest primer exercici es podra modificar sempre, finsi
moment de tancar I'exercici i obrir-ne un de nou.

Moneda base del seglent exercici:
Euro L‘

Mota:  La moneda base € aquella a la que es consolidaran totes les
operacions en altres monedes, i en la que s'expressaran tots els valors
i saldos que no s'entenguin expressament en una moneda determinad:

Feu clic sobre el boto Segient per contin

’ < Anterior |E Segient > i

En el cas de voler regularitzar les existencies, si es marca el swich,
procedira a la seva regularitzacié de forma automatica.
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' Assistent per al tancament d'un exercici

[] Regularitzacié d'existéncies

Feu clic sobre el botd Segient per contin

’ < Anterior || Segiient > |

A continuacié demana la conformitat abans de procedir al

tancament.

Assistent per al tancament d'un exercici

Si feu clic sobre el boto Validar, es procedira al tancament de |'exercici
Feu clic sobre el botd Cancel-lar si no voleu tancar |'exercici.

Espereu si us plau...

Recalculant saldos inicials...

Assistent per al tancament d'un exercici

Si feu clic sobre el botd Validar, es procedird al tancament de |'exercici

Feu clic sobre el botd Cancel-lar si no voleu tancar |'exercici.

Espereu si us plau..

Traspazsant els comptes a l'exercici segiient. .

A continuacid informa de la progressio del procés automatic.

Abans de finalitzar demana si es volen incrementar en un any les
dates dels assentaments automatics, aleshores finalitza el procés.
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2.9.5 Tancament definitiu

(Processos/Tancament definitiu)

Se'ns preguntara si estem segurs de voler fer el tancament
definitiu, ja que es tracta d’un procés irreversible.

Si s'esta segur, es fa el tancament definitiu. En cas de no estar-ho,
és preferible fer el tancament provisional.

A nivell tecnic, un tancament definitiu es limita a marcar l'exercici
com a tancat definitivament.

Per tant, si no s'ha fet cap tipus de canvi en |'exercici tancat
provisionalment es pot fer directament un tancament definitiu.

Cal fer un tancament provisional abans perque saldi tots els
comptes d'explotacio i passi els saldos dels comptes de balanc al
nou exercici. En el cas que ja s'hagi fetino s'ha fet cap nova
operaciod en el exercici que es tanca, ja es pot fer el definitiu.

Si s'ha fet algun canvi, s'hauria de fer un tancament provisional i si
és correcte el definitiu.

Abans de fer una tancament definitiu es recomanable, a efectes
fiscals, fer una re-numeracio d'assentaments.

2.10 Utilitats
|

Aquesta opcié de menu agrupa algunes eines complementaries
gue permeten ajudar en fets puntuals de la nostra gestio anual.

i Calculadora F11 E alculadora F11
= Calculadora monetaria F&

Calculadora monetaria

Renumerar Assentaments
Renumerar Azzentaments
Renumerar apunts

Renumerar apunts i L
Canviar codi d'un compte

Canviar codi d'un compte
Configurar Accés Base Dades
Configurar Accés Base Dades Retrocedir Tancarment Periode TG

Eliminar una empresa Eliminar una empresa

s |’opcid Retrocedir Tancament Periode 1Gl, només apareix si
es pot retrocedir el tancament Periode IGlI.
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Calculadoral

Calculadora monetarial |
Renumerar Assentaments| ]
Renumerar Apuntsm

Canviar codi d’un compte]s|
Configurar Accés Base de Dades] |
Retrocedir Tancament Periode 1GI [«
Eliminar una empresal-«)

2.10.1 Calculadora

(Utilitats/Calculadora) o0 F11

F:aicuiadbia _
] 0|

sl = llc]
mc| 7| 8| o 7 |san|
M| 4| 5| 6] x| % |
ms| 1| 2| 3| - | x|
we| of £] .| +] -]

Es pot accedir directament des de diferents pantalles en que es
requereix fer calculs.

2.10.2 Calculadora monetaria

(Utilitats/Calculadora monetaria) F8

Calculadora monetaria =]
Moneda d'grigen Moneda de desti
ATS  Xilings Austriacs s [aT5 Kilings Austriacs -
BEF  Francs Belgues | BEF  Francs Belgues |
CAD Délars Canadencs CAD  Délars Canadencs
CHF  Francs Suissos CHF  Francs Suissos
DEM  Marcs Alemanys DEM  Marcs Alemanys
DEK  Corones Daneses - DKK  Corones Daneses -
Import Resultat
0 i

Igalcularl [ [l sortir l
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2.10.3

2.104

Es pot accedir directament des de diferents pantalles en que es
requereix fer calculs de conversié monetaria fora del processos
gue ja efectua el calculs de forma automatica.

Renumerar Assentaments

(Utilitats/Renumerar Assentaments)

Re-numera els assentaments i els apunts segons la data de valor.
La seva missio, és tornar a numerar tots els assentaments de
forma que 'ordre del nUmero d’assentament segueixi la data de
valor dels assentaments, i no hi hagi forats entre els nimeros
d’assentament.

§§' Renumeracio d'Assentaments

Aquest procediment renumera els assentaments i els apunts [si aisi ez demana) segons la data de valor.
Per poder dur a terme dita renumeracid £ha de tenir us exclusiu a la baze de dades [ho hi pat haver ningd treballant]
i durant el terpz que duri el procés ningd podra accedir 3 la baze de dades.
ES ALTAMENT RECOMANABLE FER UMA COPIA DE LES DADES ABANS DE PROCEDIR AME LA RENUMERACIO.

[¥] Renumerar També els Apunts

[ o Acceptar ] | x Cancellar ‘

Aquest procés és exclusiu, i per poder-se executar tan sols hi ha
d’haver el terminal que el demana connectat a la base de dades.
Un cop iniciat, cap terminal podra accedir a I’AsCompta fins que
hagi finalitzat.

El procés també permet re numerar els apunts de I'assentament,
aixi també els tindrem numerats de forma consecutiva.

Després d’haver procedit amb aquest procés, a la pantalla
principal apareix una nova columna que guarda els apunts
originals per poder localitzar els documents en paper en que
s’hauria pogut apuntar el nimero d’assentament després d’haver
estat generat, per una localitzacié més rapida.

Renumerar Apunts

(Utilitats/Renumerar Apunts)
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Re-numera els apunts dels assentaments seleccionats que, per
defecte, sén des del primer al darrer. Tot i aix0, es pot seleccionar
un rang entre uns assentaments determinats.

Renumerar apunts @

<Primer. = <Ultim=> -

| @ Acceptar | [ 3 ;ancel-lar]

2.10.5 Canviar codi d’un compte

(Utilitats/Canviar codi d’'un compte)

Permet traslladar totes les dades d’un compte a un altre de nou;
eliminant seguidament el compte antic.
En primer lloc, es selecciona el compte que es vol canviar:

Seleccioneu el cn‘mp{e d'(".'l;iéE.l;. .

Compte | Titol "Saldo | ~

-

i 3343000 Efectiu 0,00

i 3343323 . Credit 0,00

: 4300000 Error en el Client -176,51
4300002 Compte 4300002 Creat automaticament per I'importacié de comptabili 43,78

M 4331473 3B COSMETIQUES. 60,00

"|4720000 |General 0,05

" |4720001 Reduit 0,00
4750001 Compte 4750001 Creat automaticament per I'importacié de comptabili -105

M AT70000 Superreduit -13,89

"|5700000 |Caixa Euros 1.950,71

: 5702323 Credit 70,70
5710000 Vals 0,00

M 6000000 Compte 6000000 Creat automaticament per I'importacié de comptabili -60,00

i 6310001 .Compte 6310001 Creat automaticament per 'importacid de comptabilitat, 0,00

: 7000000 Compte 7000000 Creat automaticament per I'importacié de comptabili -1.869,63
7700000 General -3,92

: F700001 Reduit -1,24

[NOTA: Els comptes en neqreta tenen moviments en aquest exercici [V ACCEP“"] [x Cancel.lar]
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A continuacid cal introduir el nou codi que es vol crear.

Canvi del compte 4300000 (=]

Compte: 4300000
Cliett 1

Entreu el nou codi

4300000 [¥] Traspazsar tambeé el zaldo inicial
hoka:

Atencid: Es canviar el codi del compte en el pla de comptes, aixi com

eh elz apunts comesponents, la cartera els prezsuposts, els
azzentaments patnd i limmobilitzat,

I J Acceptar | l x Eancel-lar|

Al finalitzar avisa que el canvi s'ha produit sense errors.

'0' Codi canviat

2.10.6 Configurar Accés Base de Dades

(Utilitats/Configurar Accés Base de Dades)

A Tipus Configuracio hi ha dues possibilitats :
Global -> El fitxer de configuracié de la base de dades es guarda en

el directori principal de I’AsCompta, i tots els terminals el podran
utilitzar.

Local -> El fitxer de configuracié de la base de dades es guarda
localment, i sera exclusiu de la maquina que estem utilitzant.
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‘{,‘:& Con'frg.\.!.réc'ié Ba.se de Da;is - \ o

Tipus Configuracid : |Lucal =

Connexic | Avancats

Extensid Fiteer Dades:  dat

Extersi Fitwer Index: ids
Extensid Fitser Blob:  blb
Nom Fitser Bloquejos :  dbisam.lck
Mida Fitwer Gran: [7]

Tipus Conneid :  Local (Automatica) -

Director Baze Dades :
Mivell Compressid D %
Adrega IP Servidor ]
Mom Servidor :
Port Servidar: | 12005 (]
Mom Servei Servidor :
MHom Base de Dades Remata:
Enciriptar la Comunicacia :
Clau Encriptacic ; | s
Usuari Remat : | & dmin

Clau Remata ; | s

[ & Acoeptar ][ X Cancellar ]

Es aconsellable informar-se a prop d'ASSOES per les
modificacions dels camps si no s'esta segur i es coneix els
procediments dels canvis.

2.10.7 Retrocedir Tancament Periode IGI

(Utilitats/Retrocedir Tancament Periode IGl)

Amb aquesta opcié podrem retrocedir i tornar a obrir el darrer
periode d'I Gl tancat.

s |’opcid Retrocedir Tancament Periode 1Gl, només apareix si
es pot retrocedir el tancament Periode IGlI.

& Retrocedir Tancament IGI

Periode |Gl a Retrocedi
| Ter Trimestre del 2013 v |

’ VAcceptar ] |x Cancellar |

Ens informara de quin és del darrer periode tancat.
Al clicar el botd Acceptar el tornara a obrir (després de demanar
confirmacio).
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2.10.8 Eliminar una empresa

(Utilitats/Eliminar una empresa)

Abans de poder eliminar una empresa, ens demana un codi de
seguretat.

% En cas de no saber el codi de seguretat, es pot demanar al
departament tecnic d’ASSOES.

=" Entreu la contrasenya de manteniment:

Contrasenya:

| c@ Acceptar ] Ix Cancel-lar]

2.11 Ajuda

Ajuda
¥ Contingut F1
Tecles de funcid F3

Registrar I'aplicacid

Quant al programa...
Opcions de Ajuda, identificacid i registre del programa.

Contingut F1[]

Tecles de funcié F3[ )
Registrar I'aplicacidl |
Quant al programal!

2.11.1 Contingut F1

Per met obrir el Manual interactiu
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2.11.2

2.11.3

0 MANUAL D'AJUDA AS COMPTA - O .
<= A g
Ocultar  Atrds Inicio Imprimir  Opciones

pics above this levela

MANUAL ASCOMPTA

Cortenide Bugcar Favoritos

@ 1. Configurar el programa d'inici
O 2. Operativa
3. Comiat

1. Configurar el programa d’inici

Es important configurar d'inici el programa, ni que sigui a nivell basic, per aixi agilitzar el
procés de la introduccio i carrega de dades. Fs tracta, doncs, dels primers passos a seguir un
cop adquirit el nou software. Més endavant ja tindrem temps d’aprofundir en el seu contingut,
ja sigui mitjancant el manual o a través de I'assisténcia d’ASSOES.

A per defecte, 'usuari i la contrasenya de I’AsCompta sera ADMIN

Cal recordar que s’ha de desar cada registre creat, i que aguests sempre es poden modificar,
eliminar o augmentar en un futur.

Creacié/Configuracié empresa
Creacié/Configuracié comptes de major i moviments.

Prement F1 des qualsevol pantalla ens porta a I'ajuda de dita
pantalla.

Tecles de funcié F3

(Utilitats/Tecles de funcid) F3

Ens permet accedir a un teclat virtual flotant que inclou I'accés
directe a les tecles F1 a F12. Aixd ens permet executar les ordres
directament amb el ratoli amb un sol click.

Registrar I'aplicacio

(Utilitats/Registrar I’aplicacio)

Ens permet accedir a les dades de registre del programa (nom i
clau producte) i poder-lo enregistrar en el cas que encara no ho
estigués.
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Aplicacio registrada a nom de
Comptabilitat Assoes

Clau del producte
Registrar...

s Acceptar

Es prem el botd Registrar i la pantalla de captura de dades
s'amplia per entrar el nom del Titular de la llicéncia i el contra-
codi que es subministrat per el fabricant i es confirma amb el boto

Validar i Acceptar per finalitzar.

Aplicacio registrada a nom de

Clau del producte
| | | | | | l | Registrar...

Registre
Titular de la licéncia:
|Eumptahilitat Aszoes

Clau de registre
| | | "| || | Beticio de clau

Validar Cancellar

2.11.4 En quant al programa
(Utilitats/En quant al programa)

En quant a la informacio del producte i la seva versid.
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As C ompta

Copyright © 1998-2023 7ootec Informatica, S.L.

Drets d'expotacio cedits a ASSOES S.L.

http://www.assoes.com Versid: 2.5.1.0 del 03/07/2023 11:37:02
comptabilitat.info@assoes.com

Directori Treball @ C:y

C/ Doctor Palau, 42 5C Tel: (378) 741 141

ADBDD - Sant Juliz de Laria Fax: (376) 543 865

Principat d'Andorra

Directori Treball : Si cliquem al link que hi ha, ens 'obrira la
carpeta que conté l'arxiu de I’Ascompta o el fitxer de les dades
amb els comandaments per accedir-hi.

no ens deixi introduir I'import d’un assentament.
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Aqui finalitza aquest manual de I’As Compta.

Gracies per adquirir els nostres productes!

ASSOES - Assessoria de Software Especial S.L.U.
Carrer Doctor Palau nim. 42 5e C

AD600 SANT JULIA DE LORIA - Principat d’Andorra
Teléfons: +376 741 140 - +376 741 141

Web: www.assoes.com
Email: comercial@assoes.com
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